BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQI DPONG TRUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG DAL HQC
Y TE CONG CONG
S6: 11/NQ-HPT Ha Néi, ngay 21 thang 10 nam 2020
NGHI QUYET

V@ viéc ban hanh “Quy ché T6 chitc va hoat dong
cua Trwong Pai hoc Y te cong cong”

HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC Y TE CONG CONG

Can cit Quyét dinh sé6 65/2001/0D-TTg ngay 26/4/2001 cua Chinh phii vé viéc
thanh Igp Trieong Pai hoc Y té cong cong;

Can cwr Ludt Giao duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sira doi, bo sung mot $6 diéu
cua Lugt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hwomg dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Ludt
Giao duc dai hoc;

Can cir Quy dinh s6 105-OB/TW ngay 19/12/2017 ciia Ban Chdp hanh Trung wong
vé phén cdp quadn Iy can bo va bé nhiém, giGi thiéu cdn bé ing cit;

Can cit Nghi dinh 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé danh
gia, xé}y loai chat luwong can bo, cong chure, vién chure;

Can cir Quyét dinh sé 3535/0D-BYT ngay 12/8/2020 ciia B truéng Bo Y té vé viéc
cong nhdn Héi dong triwong Truong Pai hoc Y té cong céng nhiém ky 2020 - 2025;

Can cir Quyét dinh sé 3536/0D-BYT ngay 12/8/2020 ciia Bé truéng B Y té vé viéc
cong nhan Chi tich Héi dong trwong Truong Pai hoc Y té cong cong nhiém ky 2020 -
2025;

Can cir Nghi quyét s6 10-NO/HPT ngay 21/10/2020 cia Héi dong truong
Trwong Pai hoc Y té cong cong;

Theo dé nghi ciia Hiéu trieong Truong Pai hoc Y té cong cong.

QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh “Quy ché Té chirc va hoat dong ciia Truwong Pai hoc Y té cong
cong”.
Piéu 2. Nghi quyét c6 hiéu lue ké tr ngay ky. Cac quy dinh trude day trai voi quy
dinh ban hanh kem theo Nghi quyét nay déu bai bo.
Diéu 3. Céc thanh vién Hoi dong truong, Hiéu truong, Trudng cac Don vi Truong
DPai hoc Y té cong cong chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhn: T/M HQOI PONG TRUONG
- Nhu biéu 3; i

- Dang uy (dé b/c) CHU TICH

- Ban Giam hiéu (dé t/h); o

“BJ Y t (dé ble): (ba ky)

- Luu: VT, HDT, TCHC.
Bui Thi Thu Ha
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Y TE CONG CONG
QUY CHE

T6 chirc va hoat ddng ciia Truong Pai hoc Y té cong cong

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé6 11/INQ-HPT ngay 21 thang 10 nim 2020
ciia Hoi dong truong Truong Pai hoc Y té cong cong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhimg nodi dung co ban vé to chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Y té cong cong (sau ddy goi tat 1a Trudng) bao gom: Vi tri phap
1y, chtrc ning, quyén tu cha va trach nhiém giai trinh, co cu to chirc, nhan sy, to
chire thuc hién hoat dong, tai chinh va tai san, trach nhiém théng tin, bao cdo va
moi quan hé giita cac don vi.

Quy ché nay ap dung ddi vai cac don vi thude va truc thude, vién chic, nguoi
lao dong, nguoi hoc cua Truong Pai hoc Y té cong cong va cac td chure, ca nhan co
lién quan.

Piéu 2. Vi tri, phap ly

1. Truong Pai hoc Y té cong cong la don vi su nghi¢p cong 1ap truc thudc Bo
Y té, duoc thanh 1ap tai Quyét dinh s6 65/2001/QP-TTg ngay 26/4/2001 ciia Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Y té cong cong.

2. Truong cé tu cach phép nhan, cé con diu, dugc mé tai khoan tai Kho bac
Nha nude va Ngan hang theo quy dinh ctia phap luat va c6 tru s¢ lam viéc tai thanh
phé Ha Noi.

Piéu 3. St mang, tam nhin, gia tri cot 16i

1. St mang

Truong Pai hoc Y t€ cong cong co6 st mang dao tao ngudén nhan lyc chat
lugng cao va nghién cuu khoa hoc, cung cap dich vu, ing dung va chuyén giao
cong ngh¢, dong gdp vao su nghi¢p cham soc va bao vé suc khoé nhan dan.

2. TAm nhin
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Phat trién Truong Dai hoc Y té cong cong trd thanh trudng dai hoc co ning
luc, uy tin hang dau tai Viét Nam va trong khu vuc vé dao tao, nghién ctru khoa
hoc va cung cép cac dich vu cham soc, bao vé sttc khée nhan dan, phat huy thé
manh vé dinh huéng y té cong cong.

3. Gi4 tri cot 16i

a) Cam két vé chat luong va uy tin.

b) Pap tng nhu cau cua khach hang.

c) Chuyén nghiép.

d) Minh bach.

e) Poi mdi, sang tao.

Piéu 4. Tén va tru sé cia Truong

1. Tén giao dich:

a) Tén tiéng Viét: TRUONG PAI HOC Y TE CONG CONG
b) Tén tiéng Anh: Hanoi University of Public Health

c) Tén viét tat:

Viét tat tiéng Viét: PH YTCC

Viét tat tiéng Anh: HUPH

2. Tru so6

a) Pia chi: S6 1A, duong Puc Thang, phuong Puc Thang, quan Bac Tir Liém,
thanh phd Ha Nbi, Viét Nam.

b) S dién thoai: (84.4) 26266 2299
c) Sb Fax: (84.4) 26266 2385
d) E-mail: ytcc@huph.edu.vn

e) Website: www.huph.edu.vn

f) Logo cua Truong:



Piéu 5. Trach nhiém quan ly

Truong Pai hoc Y té cong cong chiu su quan 1y truc tiép cua Bo Y té, quan 1y
Nha nudc vé hoat dong giao duc va dao tao cia Bo Gido duc va Pao tao, chiu su
quan 1y hanh chinh theo 1anh tho cta thanh phé Ha Noi va chiu sy quan 1y ctia cac
co quan churc nang khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 6. To chirc Pang va Poan thé

1. Pang bd Truong Pai hoc Y té cong cong truc thudc Pang uy khdi cac
truong DPai hoc, Cao déng Ha Noi; thuc hién 1anh dao, chi dao cac hoat dong ctua
Nha truong theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao trén co s& cac Chi thi, Nghi
quyét, Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam trong khudn kho Hién phap va phap luat.

2. Poan thanh nién Cong san H5 Chi Minh, T6 chitc Cong doan va cic to
chtrc xa hg1 khac trong Truong dugc thanh 13p va hoat dong theo quy dinh cua
Hién phap, Luat Gido duc Pai hoc (ban hanh nam 2012 dugc sua ddi, bd sung nam
2018 - sau day goi chung la Luat Gido duc Pai hoc) va cac quy dinh cua phép luat
c6 lién quan, phu hop voi diéu 1& ctia mbi to chrc.

3. Nha truong tao diéu kién cho to chtrc Pang, Poan thanh nién Cong san Ho
Chi Minh, T6 chitc Cong doan va to chtic chinh tri xa hoi khac duoc thanh lap va
hoat dong theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay.

Piéu 7. Chirc ning

Truong Pai hoc Y té cong cong co chirc ning sau:

1. Pao tao, bdi dudng nguén nhan luc ¢ trinh d6 dai hoc, sau dai hoc theo
quy dinh hi¢n hanh.

2. Pao tao bdi dudng cong chic, vién chirc nganh y té vé quan 1y theo tiéu
chuan ngach va tiéu chuan chic danh nghé nghiép.

3. Pao tao bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén theo yéu cau xi hoi va
quy dinh hi¢n hanh.

4. T6 chirc hoat dong khoa hoc, cong nghé va chuyén giao cong nghé theo
quy dinh hién hanh.

5. To chirc cung cap dich vu kham chira bénh, xét nghiém va cham soc stc
khoe cong dong theo quy dinh hién hanh.

6. Phat trién quan hé hop tac trong va ngoai nudc dé thuc hién cac nhiém vu
ciia Nha truong, dap img nhu cau chim séc, bao vé va ning cao sirc khoe nhan dan.
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Piéu 8. Quyén tw chii va trach nhiém gii trinh ciia Trudong Pai hoc Y té
cong cong

Truong Pai hoc Y té cong cong ¢ quyén tu cha va trach nhiém giai trinh nhu
Sau.

1. Xay dung, phé duy¢t va thuc hi¢n chién luoc, ké hoach phat trién Truong.

2. Quyén tu chu vé hoc thuét va hoat dong chuyén mon: Ban hanh va td chirc
thuc hién cac quy dinh noi bg, td chtrc thuc hién tiéu chuén, chinh sach chat luong,
m& nganh, tuyén sinh, dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac trong
nudce va qubc té phit hop voi quy dinh cta phap luat.

3. Quyén tu chu cung cép dich vu kham chira bénh, xét nghiém, quan trac moi
truong nghé nghiép va lao dong, dich vu y té cong cong va cac dich vu chim soc
sttc khoé cong dong khac phu hop véi quy dinh cua phap luat.

4, Quyén tw chi vé td chirc bd may va nhan sy: Ban hanh va td chure thuc hién
quy dinh noi bo vé co clu to chire, co ciu lao dong, danh muc, ti€u chuéan, ché do
clia ting vi tri viéc lam; tuyén dung, sir dung va cho thoi viéc d6i vdi giang vién,
vién chirc va nguoi lao dong khac, quyét dinh nhan sy quan tri, quan 1y trong Nha
trrong phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

5. Quyén ty chil vé tai chinh va tai san gdm ban hanh va to chire thuc hién quy
dinh ndi bd vé& ngudn thu, quan 1y va st dung ngudn tai chinh, tai san; thu hat
ngudn vén dau tu phat trién; chinh sach hoc phi, hoc bong cho sinh vién va chinh
sach khac phu hgp véi quy dinh cia phap luat.

6. Chiu trach nhiém trudc nguoi hoc, chu sé hiru, co quan quan Iy Nha nudc
c6 tham quyén va cac bén lién quan vé viéc bao dam chét luong dao tao theo quy
dinh cta phap luat, quy dinh ndi bo va cam két ciia Nha trudng.

7. Pugc Nha nudc giao dit, co s& vat chét; duoc mién, giam thué theo quy
dinh cua phap luat; dugc quyén huy dong, quan 1y, sit dung cac ngudn luc gdm dat
dai, co so ha tang, trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh cua phép luat, xay dung
co s& vat chat k¥ thuat dam bao dap Uimg thuc hién cac nhiém vu cia Truong.

8. Chiu trach nhiém thuc hién day du cac quy dinh, yéu cau vé ché d6 bao céo
dinh ky, dot xuét cua cac co quan quan 1y Nha nudc c6 tham quyén.

Chwong |1
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 9. Co cau to chue



1. Hoi dong truong
2. Ban Giam hiéu: Hi¢u trudng, cac Pho Hiéu truong.

3. Cac Hoi déng: Ho1 dé)ng Khoa hoc va DPao tao; Ho1 déng Pam bao chat
lugng.

4. Phong chtic nang

a) Phong Quan Iy Pao tao

Don vi truc thude: Trung tam dao tao theo nhu cau xa hoi.
b) Phong Cong tac hoc vién, sinh vién

¢) Phong Quan 1y Khoa hoc va Hop tac phat trién

Pon vi, bd phan truc thude gé)m: Tap Chi Nghién ctru khoa hoc Strc khée va
Phat trién; Hoi dong Pao dic; Trung tim Khoa hoc Dir liéu va Thtr nghiém 1am
sang.

d) Phong Tai chinh - Ké toan

e) Phong T6 chirc - Hanh chinh

f) Phong Quan tri - Cong nghé

Pon vi, bo phan truc thudc gdm: Ban Quan 1y Ky tlc x4&; Y té trudong hoc.

g) Trung tam Pam bao chét luong va Khao thi

Don vi, bg phan truc thudc gém: Trung tam Tin hoc va Ngoai ngt.

5. Khoa, B0 mon

a) Khoa Y hoc Co s&

Bao gém cac B6O mon: BO mon Sinh 1y - Sinh 1y bénh - Mién dich; B6 mén
Hoa sinh - Ly sinh; B6 mon Vi sinh - Ky sinh tring; B mén Sinh hoc - Di truyén;
B mon Dugc 1y; B mon Giai phau; B mon Mo phdi - Gidi phau bénh.

b) Khoa cac Khoa hoc co ban

Bao gém cac B6 mén: B6 mén Dich t&; B6 mén Thng ké Y té; B mon Tin
hocY té.

¢) Khoa Khoa hoc xa hoi va Hanh vi

Bao gom cac Bo mon: B mon Dan s6 - Suc khoe sinh san; BO mon Xa hoi
hoc - Gido duc Sturc khde; B mén Cong tac xa hoi.

d) Khoa Stic khoé¢ méi truong va nghé nghiép
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Bao gém cac B6 mén: B6 mén Strc khoe méi trudng; B6 moén Dinh dudng -
An toan thuc phdm; B6 mon Stc khoe va An toan nghé nghiép; B6 mon Cong
ngh¢ Ky thuat moéi truong.

e) Khoa Y hoc Lam sang

Bao gém cac B mon: B moén Noi khoa; B mon Nhi khoa; BO mon Ngoai
khoa; B mon San phu khoa; B6 mén Piéu dudng; B6 mén Phuc hdi Chire ning; Bo
mén lién chuyén khoa; B6 mon Y hoc ¢6 truyén; Bo mon Chan doan hinh anh -
Thiam do chirc nang; Trung tm Dao tao thuc hanh k¥ ning 14m sang bao gdm cac
phong thuc hanh ndi, ngoai, san, nhi, cép clru, diéu dudng, dinh dudng.

f) Vién Dao tao bdi dudng can bd quan Iy nganh y té

Bao gém cac Bo mon va don vi: Bo mon To chic va quan 1y y t&; B6 mon
Chinh séch va Kinh té y t&; B6 mon Quan Iy bénh vién; Van phong Vién.

g) Trung tdm Xét nghi¢m

Bao gom céac don vi: Van phong trung tim; B6 mon K§ thuat xét nghiém y
hoc; B mon Ky thuat xét nghiém co ban; Phong Xét nghiém y hoc; Phong Kiém
nghiém thuc pham - mdi truong.

h) B6 mon Ngoai ngir

6. Cac to chirc khoa hoc & c¢6ng nghé va phuc vu dao tao

Bao goém: Trung tdm Thang tin - Thu vién.

7. C&c trung tdm nghién ctru, phong kham da khoa/bénh vién, co s& dich vu
a) Trung tim Nghién ctru Chinh sach va Phong chdng chan thuong (CIPPR);
b) Trung tam Nghién ctru YTCC va Hé Sinh thai (CENPHER);

c) Trung tdm Nghién ctru khoa hoc Strc khoe (CPHS);

d) Bénh vién thuc hanh & Phong kham da khoa.

8. T6 chtrc chinh tri xa hoi

a) Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh;

b) Cong doan.

Piéu 10. Nhan sw

Mdi don vi (Phong, Bo mén hoidc twong duong) ¢o tir 5-7 ngudi duoc bd tri
01 truong don vi. Pon vi ¢6 7-9 nguoi c6 01 pho don vi. Pon vi ¢6 10 nguoi tré
I&n co khong qua 02 phé don vi.
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Khoa c6 3 B6 mén duogc bd tri 1 Trudng khoa. Khoa c6 05 B mon duoc bd
tri 1 Pho Truéng khoa. Khoa c6 7 B6 mén trd 1én duge bd tri khdng qua 02 Phé
Truong khoa.

Piéu 11. Mirc dd tw chii tai chinh ciia mot sé don vi truc thudc Truong
1. Pon vi ty chu tai chinh, hach toan phu thude

Mot sb don vi truc thudce Truong thuc hién tu chu tai chinh chi thuong xuyén,
hach toan phu thudc trong nam 2020 - 2021.

a) Trung tAm dao tao theo nhu cau x3 hoi;

b) Hoi déng Pao dtc;

c) Trung tdm Tin hoc va Ngoai ngi;

d) Bénh vién thuc hanh & Phong kham da khoa;

e) Trung tm Xét nghiém: Phong Xét nghiém y hoc & Phong Kiém nghiém
thuc pham - mdi truong.

Viéc hach toan doc lap sé theo 16 trinh phat trién va dugc Hoi dong trudng phé
duyét sau khi c6 dé an kha thi tir sau nim 2021.

2. Pon vi tu chu tai chinh, hach toan ddc lap co tai khoan, con dau riéng

Cac trung tam nghién ctru thuc hién tu chu tai chinh, hach toan doc 1ap tr nam
2021 bao gom:

a) Trung tim Nghién ctru Chinh sach va Phong chéng chan thuong (CIPPR);
b) Trung tam Nghién ctru YTCC va H¢ Sinh thai (CENPHER);
c) Trung tdm Nghién ctru khoa hoc Strc khoe (CPHS).

Piéu 12. Héi dong truong

T6 chuc va hoat dong cia Hoi dong truong Truong Pai hoc Y té cong cong
duoc thuc hién theo Quy ché T chirc va hoat dong ciia Hoi dong truong va 1a mot
bo phan cau thanh caa Quy ché nay.

Piéu 13. Hiéu truéng

1. Hi¢u trudng 1a nguoi chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua
Nha truong theo quy dinh cua phap luat va theo Quy ché T6 chuc va hoat dong cia
Truong. Hiéu truong do Hoi dong truong quyét dinh va duoc Bo Y té cong nhan.
Nhiém ky ciia Hiéu trudng theo nhiém ky ctia Hoi dong truong, thoi gian 5 nam.

2. Nhiém vu va quyén han ctua Hi¢u truong
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a) La nguoi dai dién theo phap luat va la chu tai khoan cua Truong.

b) La ngudi chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cic hoat dong chuyén mén,
hoc thuét, to chirc, nhan sy, tai chinh, tai san, hop tac trong nudc, quéc té, hoat
dong khac theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché T6 chic va hoat dong ctia Trudng
va Nghi quyét ctia Hoi dong truong.

¢) Trinh vin ban thudc thim quyén ban hanh cua Hoi déng truong sau khi to
churc 14y ¥ kién cua td chuc, don vi, ca nhan c6 lién quan trong Trudng; ban hanh
quy dinh khéc cua Truong, bao gdm céc linh vuc chuyén mén, cung cip dich vu,
tai chinh, dau tu, dam bao chat luong theo phan cap trong Quy ché nay.

d) Bé xuat Hoi dong truong xem xét bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém chuc
vu lanh dao, quan 1y cia Truong va cac don vi thudc va truc thuoc Truong; quyét
dinh du an dau tu theo Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Trudng.

e) B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém chtc vu quan 1y cta cac don vi truc
thudc Truong ma khong thudc tham quyén cua Hoi dong truong.

f) Hang nam, bao c&o va giai trinh trudéc Hoi dong trudng vé két qua thuc
hién nhiém vu ctua Hiéu truéng va Ban gidm hi€u theo ké hoach hoat dong duoc
phé duyét va theo Nghi quyét ctia Hoi déng truong (bao gdm cac hoat dong chuyén
mén; tai chinh, tai san; té chirc va nhan su V.V cla Truong).

g) Thuc hién cong khai, minh bach thong tin; thuc hién ché do bao céo va chiu
su thanh tra, kiém tra cia co quan c6 tham quyén; thuc hién trach nhi¢m giai trinh
trong pham vi nhiém vu va quyén han duoc giao.

h) Thyuc hién nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat; chiu
trach nhiém trudc phap luat, trudc Hoi dong trudng va cac bén lién quan; chiu sy
gidm sat cia c4 nhan, td churc co lién quan vé viéc thyuc hién nhiém vu va quyén
han duogc giao.

3. Tiéu chuan Hiéu trudng

a) Tiéu chuan chung

Co phém chét chinh tri, dao dtc tot, c6 du strc khoe dé thue hién nhiém vy, ¢6
uy tin khoa hoc va kinh nghi¢m quan 1y gido duc dai hoc; do tudi dam nhiém chirc
vu Hiéu truong theo quy dinh cua phap ludt; duoc quy hoach chirc vu Hi¢u truong
hodc tuong duong.

b) Tiéu chuén cu thé

Trinh @6 chuyén mon: Tién si, Pho Gido su trd 1én

Trinh d¢ 1y luan chinh tri: Cao cap
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Kinh nghiém: D3 trai qua vi tri Pho Hiéu trudng chuyén mon
¢) Tiéu chuan khac

Céc tiéu chudn khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
4. Quy trinh b6 nhiém nhan sy Hiéu truéng

Quy trinh, thu tuc quyét dinh nhan sy Hiéu trudng dugc thuc hién theo quy
dinh ctua Pang, phéap luit c6 lién quan va Phu luc 1 kém theo quy ché nay (Phu luc
1: Quy trinh quyét dinh nhan sy Hiéu trudng, Phé hiéu trudng va cac chirc danh
quan ly thudc Truong).

Phu luc 1 dugc ra soat, diéu chinh va bo sung dinh ky, phu hop véi cac quy
dinh cta phap luat vé cong tac bo nhiém va tinh hinh hoat dong thuc té.

Pi¢u 14. Pho Hi¢u truéng

1. Pho Hiéu truong Truong 1a ngudi gitp Hiéu trudng trong viée quan 1y, diéu
hanh mét s6 hoat dong cua Truong.

2. Nhiém vu va quyén han cta Pho Hi¢u truéng

Ph6 Hiéu truong Trudng c6 nhiém vu truc tiép phu trach mot sé linh vuc cong
tac theo sy phan cong ctia Hiéu truong; dugce thay mit Hiéu trudng giai quyét va
chiu trach nhiém trude Hiéu truong va phap luat d6i voi cong viee da giai quyét; co
trach nhi€ém béo céo vdi Hi€u trudng vé tinh hinh két qua thuc hién cong viéc dugce
giao.

3. Tiéu chuan Pho Hiéu truong
a) Tiéu chuan chung

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tbt, co du strc khoe dé thyc hién nhiém vu, c¢6
uy tin khoa hoc va kinh nghiém quan 1y; do tudi dam nhiém chac vu Pho Hiéu
truong theo quy dinh cua phap luat; dugc quy hoach chuc vu Pho Hiéu trudng hoac
tuong duong.

b) Tiéu chuén cu thé

Trinh d6 chuyén mén: Tién si, Pho Gido su trd 1én d6i v6i Pho Hiéu truong
phu trach chuyén mon.

Trinh d6 1y luan chinh tri: Cao cap.

Kinh nghiém: P4 trai qua vi tri quan 1y cap khoa, phong hodc tuong duong.

¢) Tiéu chuan khac

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh phap ludt hién hanh.

4. Nhiém ky ctia Pho Hiéu truong: Theo nhiém ky cua Hoi dong trudong.
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5. S6 luong Phé Hiéu truong: Toi da 03 ngudi, gom Pho Hiéu trudng phu
trach chuyén mén va hau can (kinh té).

6. Quy trinh bo nhiém nhan sy Pho Hiéu trudng

Can cir vao nhu cu, tiéu chuin, diéu kién cua Pho Hiéu truong, Hi€u truong
dé xuat nhan sy Pho Hiéu trudng. Quy trinh, thi tuc quyét dinh nhan sy Phé Hiéu
truong dugc thuc hién theo quy dinh cua DPang, phap luat c6 lién quan va Phu luc 1
kém theo quy ché nay (Phu luc 1: Quy trinh quyét dinh nhan sy Hiéu trudng, Pho
hiu trurdng va cac chirc danh quan 1y thude Truong).

Phu luc 1 dugce ra soat, diéu chinh va bé sung dinh ky, phu hop véi cac quy
dinh cta phap luat vé cong tac bo nhiém va tinh hinh hoat dong thuc té.

Piéu 15. Chirc vu quan ly
1. Tiéu chuan chung

Vién chtc gilr vi tri quan 1y co phérn chit chinh tri, dao dtrc tbt, c6 du strc
khoe dé thuc hién nhiém vy, co uy tin khoa hoc va kinh nghi¢ém quan ly; do tudi
dam nhiém churc vu theo quy dinh ctia phép luat; dugc quy hoach chirc vu, dugc du
kién bd nhiém hodc twong duong.

2. Tiéu chuan cy thé
a) Cac phong chuc nang

Truong cac phong co trinh d6 tir Thac si trd 1én, c6 kinh nghiém quan 1y hanh
chinh. Péi véi Truong phong Quan 1y Pao tao, Phong Nghién ciru khoa hoc va
Hop tac phat trién phai c6 trinh do Tién si, c6 chuyén mén phi hop véi chuyén
nganh dao tao cua Truong. Phd Truong phong la ngudi gitp Trudng phong trong
viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua phong theo chiic nang, nhi¢ém vy dugc
giao.

b) Cac Khoa chuyén mon, cac don vi thuc hanh (Trung tdm xét nghiém, Bénh
vién/Phong kham)

Truong cac Khoa chuyén mén va cac don vi thuc hanh (Trung tam xét
nghi¢m, Bénh vié¢n thyc hanh va tuwong duong) cé trinh do Tién si trd 1én, co kinh
nghiém quan 1y B6 mon hodc twong duong trd 1én, cac tiéu chuan khac theo quy
dinh hién hanh. Phé Truong khoa hoac twong duwong la nguoi gidp Truong khoa
hoic twong duong trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia don vi theo
chtrc nang, nhi€ém vu duoc giao.

Truong phong kham c6 trinh d§ tor Thac si tré 1€n, c6 kinh nghiém quan 1y
Khoa/Phong hoac tuong duong trd 1én.
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Pho Truong khoa; Phong kham hoac twong duong 1a ngudi gitp Trudng khoa,
Phong kham hodc twong duong trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua
don vi theo chtrc nang, nhi¢ém vu duogc giao.

c) Cac B mon

Truéng cac B mon chuyén mon thudoc Khoa hodc tuong duong co6 trinh do
Tién si tro 18n, trir B mon dic thu (ngoai ngit, tin hoc v.v). Phd Trudng B mon 1a
ngudi gitp Trudng Bo mon trong viée quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua don vi
theo churc nang, nhi€ém vu dugc giao. Phd Trudng BO mén phu trach chuyén mon
phai co trinh d6 Tién si trg 1én.

3. Tiéu chuan khac

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh phap luat hién hanh.

4. Thoi gian gilt chic vu

Nhiém ky cta cac chic danh trén theo nhiém ky Hoi dong trudng.

5. Quy trinh b6 nhiém vién chirc giit chtrc vu quan 1y

Can ctr vao nhu cau, tiéu chudn, diéu kién cta vi tri quan 1y, Hiéu truong dé
xuét nhén su. Quy trinh, thu tuc quyét dinh nhan sy gitt chirc vu quan 1y dugc thuc
hién theo quy dinh ctia Pang, phap luat lién quan va quy trinh ban hanh kem theo
quy ché nay (Phu luc 1: Quy trinh quyét dinh nhan sy Hiéu truéng, Pho hiéu
treong va cac chirc danh quan ly thudc Truong).

Phu luc 1 duoc diéu chinh, bd sung theo dinh ky ra soat cho phu hop voéi cac
quy dinh ctia phap luat vé cong tac bd nhiém va tinh hinh hoat dong thuc té.

Picu 16. H§i dong Khoa hoc va dao tao

1. Hoi dong Khoa hoc va dao tao gom: Hiéu truong; cac Pho Hiéu truong phu
trach dao tao, nghién ciu Khoa hoc; Truong cac don vi dao tao, nghién cuu khoa
hoc; cac nha khoa hoc ¢6 uy tin dai dién cho cac linh vuc, nganh chuyén mén.

2. H61 dong Khoa hoc va dao tao ¢6 nhi€ém vu tu van vé viéc xay dung:

a) Quy ché, quy dinh vé dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, tiéu chuin
tuyén dung giang vién, nghién ctru vién, nhan vién thu vién, phong thi nghiém.

b) Ké hoach phat trién doi ngii giang vién ctia Nha trudng.

c) Pé an md nganh, chuyén nganh dio tao, trién khai va hity bo cac chuong
trinh dao tao; dinh hudng phat trién khoa hoc va cong ngh¢, ké hoach hoat dong
khoa hoc va cong nghé, phan cong thuc hién cac nhiém vu dao tao, khoa hoc va
cong nghé.
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d) Danh muc mua sdm trang thiét bi phuc vu giang day, nghién ctru khoa hoc.

Piéu 17. Hi dong Pam bao chat lwong

1. Hoi dong Pam bao chat luong gom: Hiéu trudng; cac Phd Hiéu truong;
trudng cac don vi dao tao, nghién ctru khoa hoc, quan tri cac mang, linh vuc trong
Truong.

2. Ho1 dong Bam béo chat lugng c6 nhi€ém vu tu van cac ndi dung:

a) Xay dung cic quy dinh, quy trinh va chi sb trong linh vuc dam bao chit
luong.

b) Lap ké hoach trién khai, theo ddi ddnh gia va bao céo két qua cong tac dam
bao chat lugng trong tig linh vuc (dao tao, nghién ctru khoa hoc va cung cip dich
vu cham soc strc khoé).

¢) Lap ké hoach quan 1y sai sét, khic phuc su ¢ lién quan dén cong tac dam
bao chat lugng trong timg linh vuc (ddo tao, nghién ctru khoa hoc va cung cip dich
vu cham soc strc khoé).

d) Xay dung cac chi s dam bao chat luong, ké hoach trién khai, ké hoach
theo ddi danh gid, bao cao, ké hoach phong ngira sai sot, xur 1y sy ¢ hang nam,
16ng ghép voi ké hoach hoat dong cua Truong va hudng toi thuc hién ké hoach
chién lvgc Nha truong, tuan thu bg tiéu chuan chét luong do Bo Giao duc va bao
tao, B0 Y té, BO Khoa hoc va Cong ngh¢ va cac cép c6 tham quyén khac ban
hanh, phu hop véi diéu kién ctia don vi.

e) T6 chic thue hién viée ap dung bg tiéu chuan chat lugng, danh gia ndi bod
chat luong va thong qua bao cdo chat luong.

f) HO tro k¥ thuat cho cac Khoa, Phong, B mén dé trién khai cac hoat dong
bao dam chat lugng hang nim theo ké hoach.

Piéu 18. Chire niing nhiém vu cac Khoa/Vién chuyén mén

Khoa 14 don vi hanh chinh co s& ciia Truong, quan 1y chuy@n mén vé dao tao,
khoa hoc va cong nghé, cung cép dich vu cia mét hodc mot sd nganh, chuyén
nganh dao tao cua Truong. Trudng don vi co6 trach nhi¢m phan cong cong tac quan
ly cho céc Ph6 Trudng don vi, néu co.

1. Nhiém vu dao tao

a) Chu tri hodc phdi hop nhiém vu mé nganh, chuyén nganh.

b) Xay dung phat trién chuong trinh dao tao, hoc liéu cua nganh va chuyén
nganh.
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¢) T6 chirc dao tao cac chuyén nganh, nganh duoc phan cong theo dung yéu
cau dam bao chat luong da quy dinh.

d) T6 chirc quan 1y cac hoat dong dao tao dé dat duoc cac chi tiéu vé tuyén
sinh, dam bao chat lugng ndi bo, chuan dau ra cua mon hoc, chuong trinh, kiém
dinh chuong trinh, danh gia ngoai.

e) To chirc quan 1y dé giang vién dam bao thuc hién cic quy dinh vé giang
day cua giang vién (sd gio giang, chit lugng giang day).

f) T6 chuc didu phdi, phan cong giang vién ngdi hoi ddng theo phan cong.

2. Nhiém vu Nghién ctru khoa hoc va cong nghé

a) To chirc xdy dung dé cuong, dau thau va thuc hién cac dé tai nghién ciu
khoa hoc co sé, cip bo/thanh phd/tinh, Nha nudc va cac dé tai hop tac trong va
ngoai nudc khac theo ké hoach Truong.

b) Thuc hién cac xuét ban trong va ngoai nudc theo chi tidu dugc phan bo cia
Truong.

¢) Quan 1y cac hoat dong nghién ciru khoa hoc cong nghé dé dam bao giang
vién nang cao trinh d6 nghién ctru khoa hoc, dam bao dap tmg quy dinh vé ché 4o
lam viéc vé nghién ctru khoa hoc.

d) T6 chuc sinh hoat chuyén mén theo dinh ky, theo yéu cau cta cong viée va
theo cac quy dinh lién quan.

3. Cac nhiém vu khéac

a) Cung cép dich vu dao tao, bdi dudng, khoa hoc cong nghé cho cac co quan,
t6 chirc cho cac don vi va ca nhan ¢6 yéu cau vé dao tao, nghién ctru khoa hoc v.v.
theo ding quy dinh hién hanh cua phap luat va cia Truong.

b) Xay dung ké hoach va to chtrc phat trién doi ngil giang vién vé trinh do
chuyén moén nghiép vu (IDP), dam bao két hop 1y thuyét va thuc hanh trong dao
tao va nghién ctru khoa hoc.

c) Xay dung ké hoach va trién khai hoat dong tu van, truyén théng tuyén sinh
cac ma nganh dugc phan cong.

d) Quan ly giang vién va nguoi hoc thudc Khoa theo phan cép cua Hiéu
truong (thoi gian, thyc hi¢n nhi¢ém vuy...).

e) Quan Iy co s& vat chat, trang thiét bi, ddm bao 5 tai dia diém lam viéc.

f) T6 chirc danh gia thuc hién cong viéc ctia vién chic quan Iy va giang vién
trong Khoa theo huéng dan, dé xuat murc thi dua, khen thudng theo phan quyén.
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9) Phéi hop véi cac don vi khac trong Truong thuc hién cac nhi€ém vu duogc
phan cong.

h) T6 chirc thuc hién quy ché dan chu va ky cuong 18 16i 1am viée trong Khoa.

i) Thuc hién cac hoat dong Pang, doan thé, hop tac va dbi ngoai trong pham
vi chtrc ning, quyén han cua Khoa.

J) Thuc hién cong tac bao céo kip thoi theo yéu cau cua cap trén va cua
Trudng.

K) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hiéu trudng.

Piéu 19. Chire niing va nhiém vu cia B6 mon thusc Khoa
1. Chtlic ndng

B6 moén la don vi chuyén mon veé dao tao, khoa hoc va cong nghé cia mot
hodac mdt s6 nganh, chuyén nganh dao tao tryc thuoc Khoa trong Truong.

2. Nhiém vu

Thuc hién cac nhiém vu vé€ dao tao, nghién ctru khoa hoc, cung cap dich vu va
nhiém vu khac theo phan cong ctia Khoa va Hiéu truong.

bicu 20. Hoi dong Khoa/Lién khoa

1. Hoi dong Khoa 14 co quan/thiét ché tu van cho Truong khoa thuc hién céc
nhiém vu, do Truong khoa trinh Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh
cua Nha truong. Trong truong hop Khoa khdng @i nhéan sy thi sé thanh lap Hoi
ddng Lién khoa va van hanh theo nguyén tic cua Hoi dong Khoa.

2. Hoi dong Khoa c6 s6 thanh vién 1a sb 1¢ trong khoang tir 3-7 thanh vién,
gom: Trudng khoa, Pho Trudng khoa, Truong Bo mon, giang vién 1a Gido su, Pho
Gido su, giang vién c6 bang Tién si. Trén co s& dé nghi cta Truong khoa va tu van
cua Ho1 déng Khoa hoc va dao tao Trudong, Hi€u truong bd nhiém Hoi déng
Khoa/Lién khoa. Nhiém ky ctua Hoi ddng Khoa theo nhiém ky ctia Truéng khoa.

3. Hoi dong Khoa/Lién khoa bau Chu tich Hoi dong theo nguyén tic bo phiéu
kin va da s6 phiéu. Chu tich Hoi dong diéu hanh Hoi dong thuc hién viée tu van va
thong qua cic nhiém vu quy dinh tai Diéu 18.

4. Hoi déng Khoa hop it nhat 3 thang 1 1an do Chu tich Hoi déng triéu tap; noi
dung cudc hop phai dugc théng bao trude it nhat 07 ngay dén tit ca cac thanh vién
cua Hoi déng; cudc hop dugc coi 1a hop 1€ khi c6 it nhét 2/3 s thanh vién tham
du; két luan cua cudc hop dugc thong qua khi co6 trén 50% s6 thanh vién cta Hoi
ddng biéu quyét tan thanh.
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5. Hoi dong Khoa ¢6 nhiém vu sau:

a) Xay dung chién luoc phat trién, xac dinh cac ké hoach ngén han, trung han
va dai han vé tat ca cac linh vuc cong tac trong Khoa.

b) Tham gia cong tac quy hoach 1anh dao, quan Iy cho mdi giai doan phat trién
ctia Khoa va 1ap ké hoach hang nam vé bién ché, chi tiéu nhan sy cua Khoa.

¢) Tham gia xem xét, bd sung va hoan thién chuong trinh dao tao va dé cuong
chi tiét cac mon hoc.

d) Tham gia thim dinh cac gido trinh, cac dé tai nghién ctru khoa hoc, quy
dinh sinh hoat hoc thuat trong Khoa; xay dung ké hoach dao tao, boi dudng nang
cao trinh d cho d6i ngii giang vién trong Khoa.

e) Xét duyét cac dé xuat vé trang thiét bi phuc vu giang day, nghién ctru khoa
hoc va dao tao cua Khoa.

f) Duy tri trang web ciia Khoa hoat dong c6 hiéu qua.

Piéu 21. Chire niing nhiém vu ciia cac phong chire ning

Cac phong chtrc ning thue hién nhiém vy tham muu cho Hiéu truong vé dinh
huéng phat trién, ké hoach chién luge va ké hoach hoat dong hang nim, cic quy
dinh ndi bo lién quan dén chic nang, quyén han va trach nhiém giai trinh cua
Truong Pai hoc Y té cong cong.

Quy dinh chirc nang nhiém vu cta cac phong chirc nang tai Phu luc 2: Churc
nang nhiém vu cua cac Phong chirc ning thudc Truong Pai hoc Y té cong cong.

Danh muc quy dinh ndi bo cia cac phong chirc nang tai Phu luc 3: Quy dinh
quan tri ndi bd cua Trudng Pai hoc Y té cong cong.

Phu Iyc 2 va Phuy luc 3 duoc ra soat, diéu chinh, bo sung dinh ky cho phu hop
véi cac quy dinh cua phap ludt va tinh hinh hoat dong thuc té.

Piéu 22. Chirc niing nhiém vu ciia cac Trung tdm Nghién ciru khoa hoc tw
chu tai chinh

1. Cac trung tdm thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc va chuyén giao
cong nghé, cung cip bang chimg cho viéc hoach dinh chinh sach lién quan dén cac
linh vuc hé théng y té, y té cong cong, mot stic khoé, V.v.

2. Chiu su diéu phéi caa Hiéu truong Truong Pai hoc Y té cdng cong vé dang
ky chu dé dau thau cac nhiém vu nghién ciru khoa hoc dé dam bao tinh cong bang,
hiéu qua va phat trién giira cac don vi trong truong.
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3. Cac trung tam c6 tai khoan, con dau riéng dé thuc hién nhiém vu. Chju
trach nhiém trudc phap luat va Hiéu truong Truong Dai hoc Y té cong cong vé
thuc hién nhiém vu.

4. Chi tra tién chi phi co so vat chat va chi phi phi sir dung dich vu theo quy
dinh cua Truong Pai hoc Y té cong cong.

5. Phdi hop véi cac don vi khéc trong Truong dé trién khai cac hoat dong vé
dao tao, nghién ciru khoa hoc va cung cap dich vu.

6. Truong Pai hoc Y té cong cong hd tro cac tha tuc trong thuc hién céc
nhiém vu (thu, cong vin); b tri cac dia diém hop tai Nha truong khi can (véi diéu
kién khong trang lich khac caa Nha truong), dugc cung cap internet va st dung
email, str dung bép an chung cua Truong, dugc tham gia sinh hoat doan thé (Cong
doan, Boan thanh nién, su kién) theo quy dinh hién hanh, dugc xét khen thudng
theo cac chic danh cia Nha truong va Bo Y té néu dat duoc cac thanh tich theo
quy dinh.

7. C4c trung tam co trach nhiém dong gop 5% tong kinh phi cac dé tai dy an
cho Truong Pai hoc Y té cdng cong tir tiét kiém chi trong thuc hién cac nhiém vu
khoa hoc cong nghé do st dung thuong hiéu (hinh anh) cua Truong Dai hoc Y té
cong cong trong thuc hién nhiém vu (Thong tu lién tich 27/2015/TTLT-BKHCN-
BTC ngay 30/12/2015).

Piéu 23. Chirc ning nhiém vu ciia ciac don vi tw chii tai chinh, hach toan
doc lap

Theo dé an cta timg don vi (Trung tAm xét nghiém, Phong kham/Bénh vién).

CHUONG Il
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 24. Vién chitc va ngudi lao dong
1. Vién chuc

Truong Pai hoc Y té cong cong thuc hién tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chuc theo quy dinh phap luat vién chac. Vién chiac c6 trach nhiém thuc hién
quyén, nghia vu theo cac quy dinh cia phép luat va caa Truong Pai hoc Y té cong
cong.

2. Nguoi lao dong

Truong Pai hoc Y té cong cong thuc hién tuyén dung ngudi lao déng theo cac
quy dinh caa phap luat, lam viéc theo théa thuan, duoc tra lwong va chiu su quan



17

ly, diéu hanh, gidm sat cia ngudi st dung lao dong theo phan cip quan ly, c6 trach
nhiém thuc hién quyén, nghia vu theo cac quy dinh cua phap lut va cua Truong
Dai hoc Y té cong cong.

3. Chinh sach d6i voi vién chiic va nguoi lao dong
Vién chure, nguoi lao dong ctia Trudong thuc hién theo quy dinh cua Luat vién
chirc, Bo luat lao dong va cac vin ban hudng dan.

Piéu 25. Giang vién

Giang vién thtc hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh caia phap luat
va dugc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Tiéu chuan

Giang vién 1a ngudi c6 nhan than rd rang; co phém chit, dao duc tot; co du
stc khoe dé thuc hién nhiém vy; ¢6 trinh d6 dap g theo quy dinh.

2. Nhiém vu va quyén han

Thuc hién nhiém vu theo Quy dinh Ché d6 1am viéc cua giang vién Truong
Pai hoc Y té cong cong:

a) Giang day, phat trién chuong trinh ddo tao, thuc hién day du, bao dam chat
lugng chuong trinh dao tao.

b) Nghién ctru, phat trién tmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao
dam chat luong dao tao.

c) Cung cap céc dich vu khac theo chic ning ciia Truong va dugc phan cong.

d) Tham gia cac hoat dong tap thé, doan thé theo quy dinh ctia Truong.

e) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu va phuong phép giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé nang cao chét lugng
dao tao va nghién ctru khoa hoc.

f) Gir gin pham chét, uy tin, danh dy cua giang vién.

g) Ton trong nhan cach cua ngudi hoc, dbi xtr cong bang véi nguoi hoc, bao
V€ cac quyén, loi ich chinh dang ctia nguo61 hoc.

h) Tham gia quan 1y va giam sat hoat dong ctia Nha truong, tham gia céng tac
Pang, doan thé va cac cong tac khéc.

i) Poc lap vé quan diém chuyén mon trong giang day, nghién ctru khoa hoc
trén nguyén tic phu hop voi loi ich cia Nha nude va xa hoi; dugce ky hop dong
thinh giang va nghién ctru khoa hoc véi Nha truong, co sé nghién ctru khoa hoc, co
quan, t6 chirc khac theo quy dinh cua Nha truong ma minh dang lam viéc.
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j) Puoc bd nhiém chire danh cua giang vién theo quy dinh cua Nha nudc va
cua Truong, duoc phong tang danh hiéu Nha giao nhan dan, Nha gidao uvu ta va
duogc khen thudng theo quy dinh cia phap luat va quy dinh ctia Truong.

k) Giang vién dugc ct di hoc nang cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu.

I) Pugc hudng luong, phu cap wu dii nghé, phu cap tham nién nha giéo theo
quy dinh; ché @6 thu hat céc nganh, nghé, linh vuc dic thi hoic vu tién phat trién
cta Trudng.

m) Khong dugc vi pham cac quy dinh ctia Truong.
3. Giang vién thinh giang
Giang vién thinh giang thuc hién cadc nhiém vu va dugc hudng céc quyén theo

hop dong thinh giang dugc ky két giita Nha truong va giang vién thinh giang. Céc
ché d6 thuc hién theo Quy ché thinh giang ctia Truong.

4. Cac hanh vi giang vién khong dugc lam

a) X(c pham danh dy, nhan pham, xdm pham than thé ngudi hoc va nguoi
khac.

b) Gian lan trong hoat dong dao tao, nghién ctu khoa hoc va cung cap dich
vu.

¢) Loi dung danh hiéu nha gi4o va hoat dong gido duc dé thuc hién hanh vi vi
pham phap luat.

CHUONG IV
NGUOI HQOC

Piéu 26. Ngudi hoc

Nguoi hoc la nguoi dang hoc tap va nghién ciu khoa hoc tai Truong Pai hoc
Y té cong cong, gom sinh vién cua chuong trinh dao tao dai hoc; hoc vién cua
chuong trinh dao tao Thac si, Chuyén khoa I, Chuyén khoa II; nghién cuu sinh cta
chuong trinh dao tao Tién si va cac chuong trinh ngan han khac cua Trudng.

Piéu 27. Nhiém vu va quyén ciia ngudi hoc

Nguoi hoc thuc hién cac nhiém vu quyén han theo quy dinh cua phap luat va
duoc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Hoc tap, nghién ctu khoa hoc, ren luyén theo quy dinh.
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2. Ton trong giang vién, vién chic quan ly, vién chiac va nhan vién cua
Truong; doan két, gitp d& 1an nhau trong hoc tap va rén luyén.

3. Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moéi truong, bao
vé an ninh, trat tw, phong, chdng tiéu cuc, gian lan trong hoc tap va thi ct, phong
chdng toi pham, té nan xa hoi.

4. Puoc ton trong va d6i xtr binh dang, khong phan biét doi xir vé gi6i, dan
toc, ton gido, ngudn gdc xuit than; duoc dinh huéng nghé nghiép va cung cip day
du thong tin vé viéc hoc tap, rén luyén.

5. Puoc bao dam diéu kién hoc tip, tham gia hoat dong khoa hoc, céng nghé
va khoi nghiép, hoat dong rén luyén k¥ nang hoan thién ban than, tham gia hoat
dong doan thé, hoat dong vi cOong déng va hoat dong van hoa, thé duc, thé thao.

6. Pong gop ¥ kién, tham gia quan 1y va gidam sat hoat dong gido duc va cac
diéu kién bao dam chét luong gido duc.

7. Puoc hudng chinh sach doi véi nguoi hoc thude déi twong hudng uu tién
va chinh sach xa hoi.

8. Nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh.

Piéu 28. Cac hanh vi ngudi hoc khong dwoc lam

1. Xtc pham nhan pham, danh dy, xam pham than thé giang vién, vién chuc
quan ly giao duc, nhan vién, ngudi hoc cua Nha trurong va ngudi Khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi cir, tuyén sinh.

3. Tham gia t& nan xa hoi, gay réi an ninh trat ty trong Nha treong hoic noi
cong cong va cac hanh vi vi pham phéap luat khéc.

4. T6 chuc hoac tham gia cac hoat dong vi pham phap luat.

Piéu 29. Chinh sich d6i véi ngudi hoc

1. Puoc hd trg hoc béng, trg cap xa hoi, mién, giam hoc phi, hd tro tién dong
hoc phi va chi phi sinh hoat.

2. Huong ché @6 mién, giam gia cac dich vu céng cong cho hoc sinh, sinh
vién theo diéu kién, tiéu chuan quy dinh.

3. Ché do cu tuyén.

4. Chinh séach khen thuong dbi voi ngudi hoc.

Piéu 30. Nghia vu ciia nguoi hoc
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1. Hoc tap 12 quyén va nghia vu cia cong dan. Moi cdng dan khdng phan biét
dan toc, ton gido, tin ngudng, gidi tinh, dic diém ca nhan, ngudn géc gia dinh, dia
vi x4 hoi, hoan canh kinh té déu binh ding vé co hoi hoc tap tai Truong.

2. Nha truong tao méi trurong gido duc an toan, bao dam giao duc hoa nhap,
tao diéu kién dé nguoi hoc phat huy tiém niang, nang khiéu cia minh.

3. Nha truong tao diéu kién cho nguoi hoc 12 ngudi c6 hodn canh dic biét
theo quy dinh cua phép luat, nguoi hoc 12 ngudi khuyét tat theo quy dinh cua Luat
Nguoi khuyét tat, nguoi hoc thudc ho nghéo va ho can nghéo thuc hién quyén va
nghia vu hoc tap.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN HOAT PONG

Piéu 31. T6 chirc thuc hién cic hoat dong

1. Cac dich vu do Trudng Pai hoc Y té cdng cong cung cap (dao tao, nghién
ctu khoa hoc, chim séc stic khoé, co s& vat chat, dich vu khac) phai duoc thuc
hién theo cac quy dinh ndi bo cia Truong va phu hop véi quy dinh caa phép luat.

2. Phuong an dbi mai, chinh stra quy ché, quy dinh, quy trinh noi bo déu phai
duoc Hoi dong truong théng qua.

3. Cac quy dinh noi bd dugc xay dung theo dinh dang phu hop véi hé thdng
quan Iy chat lugng Viét Nam, dugc hiéu truéng phé duyét trude khi dua vao thuc
hién.

4. Cac quy dinh noi bo dugc xay dung dua trén chac nang nhiém vu cta don
Vi va cap nhat theo quy dinh cta phap luat.

5. Céc don vi thuc hién theo doi danh gia tuén thu quy dinh noi b cua don vi
va gui téi bao céo téi Hoi dong truong dinh ky 3 thang/lan, trir khi c6 yéu cau bao
cdo dot Xuat.

Piéu 32. Quan Iy thwe hién hoat dong theo chirc ning nhiém vu

Céac don vi va ca nhan trong Truong thuc hién cong viéc theo ké hoach chién
luoc, ké hoach cac muc tiéu hang ndm, phat huy tinh tu cha va trach nhiém giai
trinh t41 ting vi tri cong viéc.

1. Ké hoach chién lugc cua Truong

Ké hoach chién luoc Truong 2020-2025: Hiéu trudng trinh Pang uy Truong
quyét dinh vé phuong hudng, chu truong; Hoi dong trudng quyét dinh ké hoach 5
nam.
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2. K& hoach hoat dong hang nam cta don vi va ca nhan

a) K& hoach hoat dong hang nam cua tirng linh vuc thudc muc ti€u chién luge
duoc Dang uy phé duyét chu truong trude khi duge Hoi ddng trudng quyét dinh.

b) Ké hoach hoat dong hang nim cia cac don vi dugc phé duyét dua theo Ké
hoach hoat dong ctia Truong da dugc Hoi déng truong quyét dinh.

) Hiéu truong chiu trach nhiém chi dao cac don vi trién khai thuc hién va
chiu trach nhiém giai trinh vo1 Ho1 dong truong vé cac ndi dung theo yéu cau.

3. Trach nhi¢m vi tri quan 1y va nhan vién trong dam bao thuc hién nhi€ém vu
da duoc phé duyét va nhiém vu khac

a) Lanh dao cac don vi chiu trach nhiém phan cong thuc hién ké hoach da
duoc phé duyét, quan 1y vé tién do, quy trinh & chét luong trién khai hoat dong,
chi s6 cua BSC don vi.

b) Nhan sy cac don vi thuc hién theo phan cong, dam bao ding quy trinh, tién

d6 va chat luong theo yéu cau; duge danh gia, khen thudng hodc chiu hinh thic ky
luat theo quy dinh.

Piéu 33. Theo ddi - danh gia thue hién nhiém vu ciia don vi va ca nhin

1. Panh gia két qua thyc hién cong viéc hang thang, hang quy

a) Cac phong chuc nang thuc hi¢n danh gia cong viéc hang thang (KPI nhiém
vu & KPI chuyén nghiép): Lanh dao phong do Ban Giam hiéu phu trach danh gia;
chuyén vién do lanh dao phong danh gia.

b) Cac Khoa thuc hién danh gia chuyén nghi€p hang thang; nhiém vu theo
hang quy: Lanh dao Khoa do Ban Giam hiéu phu trach danh gia; giang vién do
lanh dao Khoa dénh gia.

¢) Ban Giam hiéu phu trach cac Muc tiéu chién lugc bao cio tién do, cac van
dé phat sinh trong qua trinh trién khai hang quy cho Hiéu trudng bao cio Hoi dong
truong.

2. Panh gia thyc hién két qua cong viéc theo nim

a) Quy trinh va phan cap danh gia

Danh gia thyc hién cong vi¢c cudi nam duoc trién khai sau khi két thic nam
hoc vao 31/8 hang nam vai tat ca cic don vi va ca nhan truc thudc Truong theo
dung chic nang nhiém vu (ké hoach don vi va nhiém vu c4 nhan).
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Phan cip danh gia: Truong don vi danh gia vién chirc, ngudi lao dong cip
dudi; Ban Giam hiéu danh gia Trudng cac don vi dugc phan cong phu trach; Hoi
d6ng truong danh gia cac thanh vién Ban Giam hiéu.

Hiéu trudng bio cao Hoi dong trudng vé két qua trién khai cac muc tiéu chién
lrgc nam hoc (2 1an/nam hoc vao cudi hoc ky 1 va cudi nam hoc) va tinh hinh trién
khai nhiém vu ctia cac don vi hang quy (thang cudi cting mdi quy).

b) Str dung két qua danh gia cho thi dua - khen thuong

Két qua danh gia duoc xép loai theo cac mirc d6 quy dinh tir Khong hoan
thanh dén Hoan thanh xuét sic, dugc st dung trong xét cac danh hiéu thi dua, khen
thudng, can cir Xét mirc huong thu nhap ting thém, cac ché do phuc loi khac.

Ho6i ddng thi dua khen thuong dé xudt mic khen thuong dé Pang uy, Ban
Giam hiéu thong qua va Hiéu truong ky cac quyét dinh khen thuong. Tiéu chi danh
gia dua theo ti€u chi quy dinh hi¢n hanh vé danh gia thuc hién cong viéc:

- 81-100% chi ti€u dat dugc twong duong véi cac mic hoan thanh nhiém vu tu
101-150% (Hoan thanh tét - xuat sac).

- 80% chi ti€u dat dugc tuong duong vo1 Hoan thanh nhiém vu (100%).
- <80%: Khong hoan thanh nhi¢m vu.
¢) Str dung két qua danh gia trong viéc duy tri vi tri quan 1y va nhéan vién

Céc vi tri chi chét trong Nha truong (quan Iy va chuy@n mén), ¢6 vai tro quan
trong trong truc tiép cung cép dich vu, dam bao chét luong va hau can cho thuc
hién nhi€ém vu ctia Nha truong phai dugce uvu tién xem xét ché @6 thu hat va duy tri
vi tri trén co s& két qua danh gia thuc hién nhiém vu duoc giao. Ché d6 thu hat duy
tri duoc Hiéu truong dé xuat, thong qua Pang uy trudc khi trinh qua Hoi dong
truong phé duyét va duoc thé hién trong quy ché chi tiéu ndi bo hang nam.

Hang nam Nha truong thue hién danh gia cong viéc cia cac don vi va ca nhan,
bao gdm ca vi tri quan 1y dua theo ké hoach dong da dugc phé duyét. C4 nhan git
vi tri quan 1y Trudng don vi s& bi mién nhiém néu nhu don vi ¢6 2 nam hoan thanh
dudi 81% chi tiéu theo ké hoach.

3. Giam sat thyc hién ké hoach hoat dong va cac Nghi quyét ciia Hoi dong
truong trién khai cac hoat dong ctia Truong

Thuc hién theo Quy ché T6 chirc va hoat dong ctia Hoi dong truong Trudng
Pai hoc Y té cong cong.

4. Panh gia thuc hién cong viéc cua Chu tich Ho1 déng truong, Hi¢u trudng
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Hang nam Ho1 dé)ng truong thuc hién danh gid cong viéc cia Chu tich Hoi
dé)ng truong va Hi¢u trudng dua theo ké hoach hoat dong da duoc phé duyét: Ké
hoach hoat dong ctia Truong va Ké hoach hoat dong cua Hoi déng truong.

5. Lay phiéu tin nhiém gitta ky phuc vu cho quyét dinh duy tri vi tri Cha tich
Hoi dong trudong, Hiéu truong

a) Thoi diém: Giita nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trudng, t6
chuce léy phiéu tin nhiém; hodc dot xuit khi cé trén 50% s6 thanh vién Hoi dé)ng
truong yéu cau.

b) Noi dung: Pham chat dao dirc, 16i sdng; Ning luc thue tién.

C) Muc do: "Tin nhiém cao", "Tin nhiém", "Tin nhiém thép".

d) Str dung két qua: Hiéu trudong va Cha tich Hoi dong trudng bi mién nhiém
khi c6 mot trong cac yéu td sau: C6 30% s phiéu mirc d6 “Tin nhiém thap”; trong
2 nam lién Truong khong can dbi duoc thu chi; Trudng hoan thanh dudi 81% chi
tiéu theo ké hoach nam; vi pham ky luat & mirc nghiém trong & muc phai ky luat
theo két luan ciia cac co quan c6 thim quyén.

Picu 34. Thi dua, khen thwéng

Thi dua khen thudéng ddi vé6i vién chirc, ngudi lao dong: Hiéu truong 1a Cha
tich Hoi dong Thi dua - Khen thuong.

1. Khen thudng cip Trudong

Chua tich Hoi dong Thi dua Khen thuong quyét dinh cac danh hiéu khen
thuong cap Truong (Gidy khen) tai cac cudc hop Hoi dong Thi dua Khen thudng
hang nam hoic dot xuat.

2. Khen thudng cap trén

Chu tich Hoi ddng Thi dua Khen thuong quyét dinh cac danh hiéu trinh khen
thudng cap trén (thuong xuyén hoic chuyén dé) tai cac cudc hop Hoi dong Thi dua
Khen thuéng.

CHUONG VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 35. Quan Iy, sir dung tai chinh va tai sin

1. Tai san cta Truong bao gdm: Dét dai, cong trinh xay dung, cac két qua hoat
dong khoa hoc cong nghé¢, cac trang thiét bi va nhirng tai san khac dugc Nha nudc
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giao cho Trudng quan 1y va sir dung hodc do Trudng dau tu mua sim, xay dyng tir
ngudn ngan sach Nha nude va cac ngudn hop phap khac hodc qua biéu, ting dé
dam bao cho céac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé¢ va
cac hoat dong khac.

2. Viée quan 1y, sir dung tai san thyuc hién theo nguyén tic quan 1y, sir dung tai
san cong. Nha truong dugc st dung tai san cong vao vi¢c kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két theo quy dinh cua phap luat nhim muc dich phat trién gido duc dai
hoc, theo nguyén tic bao toan va phat trién, phu hop v6i méi trudng gido duc.

3. Ngoai viéc bd tri kinh phi duy tu, bao dudng, sira chita thudng xuyén tai san
hang nam, Truong c6 ké hoach va bd tri kinh phi dé stra chira 10n, xay dung méi va
tung budce hién dai hoa co s¢ vat chét k¥ thuat. Viéc dau tu phat trién co s& vat chat
phuc vu hoat dong dao tao va nghién ctru khoa hoc theo dung cac ché d¢, tiéu
chuan, dinh muc, quy dinh cia Nha nudéc.

4. Hang nam, Truong t6 chirc kiém ké tai san cta Trudong va thuc hién ché do
bao cdo theo quy dinh.

Picu 36. Nguon tai chinh ciia Truong
1. Cac khoan thu tir hoat dong su nghiép, san xuét kinh doanh dich vu bao gém:

a) Hoc phi va khoan thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, khoan
thu dich vu khac hd trg hoat dong dao tao;

b) Khoan thu tir nhan dat hang dao tao, nghién ctru ciia Nha nudc, to chuc va
ca nhan; thyc hi¢én nhiém vu ctia Nha nudc giao;

¢) Khoan thu tir dau tu cua to chirc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai; nguon
tai chinh bo sung tir két qua hoat dong hang nam cua Truong;

d) Khoan thu tir hoat dong kinh doanh, cung cap dich vu phuc vu cong dong,
dau tu tai chinh (néu c6) va ngudn thu hop phép khac;

e) Ngudn vbn vay.

2. Cac nguon tai trg, vién trg, qua biéu, tdng, cho cia cyu sinh vién, t6 chiec,
ca nhan trong nudc va nude ngoai.

3. Ngan sach Nha nudc cap (néu co).

Piéu 37. Noi dung cic khoan chi ciia Truong

1. Chi thuong xuyén phuc vu cho hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua Truong bao gdm cac muyc sau:
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a) Dao tao: Vat tu, hoa chat, sinh phdm phuc vu cho cong tac giang day; Xay
dung tai liéu giang day; trang thiét bi phuc vu cho giang day (nhé); Chi tra cho
hoat dong truc tiép, vuot gi0, v.v.; Marketing, cham soc khach hang;

b) Nghién ctru khoa hoc: Nang cao ning luc nghién ctru khoa hoc, xuit ban
qudc té, hoi nghi, hoi thao;

Hop tac phat trién: Két ndi v6i cac don vi trong va ngodi Trudng khac nhim
nang cao nang luc quan tri, ddm bdo an ninh, an toan ndi bo.

¢) Hiéu chuin may, bao tri, bao dudng;

d) Nhan su: Luong, thu nhap tang thém, phuc loi;

e) Diéu kién 1am viéc: Vian phong, van phong pham;

f) Cong tac: Noi thanh, ngoai tinh;

g) Bao tri, bao dudng, stra chita nho;

h) Moi truong: Rac thai, nude thai, vé sinh mdi truong;

1) Phong chay chira chay;

j) Cong nghé thong tin: Internet, phan mém, giai phap cong nghé, ...;

k) Truyén thong.

2. Chi thuc hién cac dé tai nghién ctru cip Nha nudc, cap bd, nganh, cip co
s0; chi thuc hién cac chuong trinh muyc tiéu quéc gia; chi von db6i ung thuc hién cac
du 4an ¢6 von nude ngoai, chi thyc hién cac nhiém vu dot xuét duogc cac cép co
tham quyén giao.

3. Chi dau tu phat trién, gdm: Chi du tu xdy dung co s& vat chat, mua sim tai
san ¢ dinh, trang thiét bi; chi thuc hién cac du an dau tu theo quy dinh cua Nha
nuoc.

4. Chi hoat dong san xuét dich vu, thuc hién nghia vu voi ngan sach Nha nudc.

5. Cac khoan chi hgp phap khac theo quy dinh cua phép luét.

Pi¢u 38. Quan Iy tai chinh ciia Truong

1. Truong thuc hién ché d6 tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, dinh gia tai san
va cong khai tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Quan 1y tai chinh tir cac ngudn thu hop phép cua Trudng thong qua Quy ché
Chi tiéu ndi bo va Quy ché Tai chinh cua Truong.

Chwong VII
TRACH NHIEM THONG TIN, BAO CAO

Piéu 39. Trach nhiém thong tin, bio cao
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1. Truong thuc hién dﬁy du cac quy dinh, yéu cu vé ché dd béo céo dinh ky,
dot xuit cua B6 Y té va co quan quan 1y Nha nudc c6 tham quyén; gii cac quy
dinh n6i bo (Quy ché Té chirc va hoat dong, Quy ché Tai chinh, Quy ché Dan chu
& co so) va cac quy dinh, quyét dinh (vé chién luoc, ké hoach phat trién, ké hoach
hang nam cta Truong); chinh sach thu hat cac ngudn von dau tu phat trién trudng
dai hoc; chinh sach hoc phi, ho trg nguoi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong
qua bao cdo tai chinh hang nim, bao cao quyét toan kinh phi dbi véi cac ngudn thu
hop phap cia Trudng; vé co ciu to chirc, co cdu lao dong, thanh lap, sap nhap,
chia, tach, giai thé cac don vi cua truong dai hoc; ban hanh danh muc vi tri viéc
lam, tiéu chuan va diéu kién lam viéc cua timg vi tri; quy dinh vé tuyén dung, st
dung, quan ly giang vién, vién chirc va nguoi lao dong phu hop vaéi quy dinh cua
phap luat vé Bo Y té, Bo Gido duc va Pao tao trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
ban hanh dé phuc vu cong tac quan ly Nha nudc.

2. Truong chiu trach nhiém trudc nguoi hoc, chu sé hitu, co quan quan ly Nha
nudce ¢6 tham quyén va cac bén lién quan vé viéc bao dam chat lugng dao tao theo
quy dinh ciia phap luat, quy dinh ndi bo va cam két ciia Truong.

3. Thuc hién cong khai day du trén trang théng tin dién tir ciia Trudng vé céac
ndi dung: St mang, tim nhin cta Truong; cac quy ché, quy dinh ndi bd; danh sach
giang vién theo nganh, trinh do, chirc danh va cac diéu kién bao dam chat luong
ddo tao khac; két qua kiém dinh chuong trinh dao tao, kiém dinh Nha truong;
chuan dau ra cia chuong trinh dao tao, hinh thurc dao tao, ké hoach to chirc dao
tao; dé an tuyén sinh va ké hoach tuyén sinh, danh sach nhap hoc va tot nghiép
hang niam theo nganh, trinh d6 dao tao, quy mo dao tao va ty 18 sinh vién co viéc
lam sau 12 thang t6t nghiép; mau van bang, chimg chi, danh sach cap van bang,
chtng chi cho ngudi hoc hang nam; chi phi dao tao, mtrc thu hoc phi, muc thu dich
vu tuyén sinh va cac khoan thu khac ctia nguoi hoc cho timg nam hoc va dy kién ca
khoa hoc; ché @0, chinh sach mién, giam hoc phi, hoc bong; cac nodi dung khéc theo
quy dinh cua phap luat.

4. Cong khai thong bao chi tiéu tuyén sinh, quyét dinh mé nganh, quyét dinh
lién két dao tao cung v6i hd so chimg minh du diéu kién theo quy dinh 1én trang
thong tin dién tr cuia Nha truong trude khi thuc hién it nhat 30 ngay lam viéc; gui
thong bao, quyét dinh téi Bé Gido duc va Pao tao, Bo Y té trong thoi han 30 ngay,
tinh tir ngdy thong bao hodc ra quyét dinh.

5. Thudng xuyén cap nhét co s dit liéu ctia Nha trudng 1én hé thong co so dir
liéu qudc gia vé gido duc dai hoc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao; chiu
trach nhiém trudc phap luat vé cac van ban di ban hanh, cac quyét dinh, cac hoat
dong tu chu thuc hién.
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6. Thuc hién ché do bao cdo tai chinh theo quy dinh va cong khai trén trang
thong tin dién tir cua Truong, trir nhitng thong tin thudc danh muc bi mat Nha
nudc.

Pi¢u 40. Quan Iy con dau ciia Truong

1. Hoi dong truong quyét dinh thong qua mau con déu chinh thic cua Trudng.
Con déu dugc khic theo quy dinh ctia phép luét.

2. Hoi ddng trudng, Hiéu trudng quan 1y va sir dung con diu theo quy dinh
cua phap luat.

Chwong VIII
MOI QUAN HE GITUA CAC PON VI

Piéu 41. M6i quan hé cong tac gitra Pang iy véi Hi dong trudong

1. Mdi quan hé cong tac giita Pang uy va Hoi dong truong 1a mdi quan hé
trach nhiém va phdi hop cong tac theo nguyén tic Pang lanh dao, chi dao nham
phat huy vai tro cia mdi thiét ché trong thuc hién cac nhiém vu chinh tri chung cta
Truong.

2. Pang uy chi dao Hoi déng truong trong viéc thuc hién nhiém vu theo Nghi
quyét ctia Pang, phap luat cia Nha nudc va Nghi quyét caa Pang ty. Nguyén tic
dugc thé hién trong Quy ché 1am viéc cua Ban chép hanh Pang bo Truong Pai hoc
Y té cong cong.

3. Chu tich Hoi ddng truong c6 trach nhiém to chuc thuc hién Nghi quyét
trong pham vi thyc hi¢n nhiém vy, quyén han cua Ho1 déng truong.

Picu 42. M6i quan hé cong tac gitra Hoi dong truong véi Ban Giam hiéu

1. Quan h¢ gitta HO1 déng truong va Hi¢u trudng duoc thuc hién theo quy
dinh cua Luat Gido duc dai hoc, Quy ché To chirc va hoat dong Trudng, va cac quy
dinh cua phap luat.

2. Hiu truong c6 trach nhi€ém béao céo tinh hinh va ké hoach hoat dong cua
Nha truong tai cac phién hop ctia Hoi dong trudng, chi dao cac don vi thong tin
day du khi c6 yéu cau ctia Hoi dong truong; dam bao day du cac diéu kién vé co s
vat chat, kinh phi va bo may dé Hoi dong truong hoat dong.

3. Hi€u trudng cé trach nhi¢m td chirc thuc hién N ghi quyét hodc két luan cia
Hoi dong trudng trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han ctua Hoi dong
truong; trao doi v6i Chu tich Hoi dong trudng va thdng nhit cach giai quyét van dé
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phét sinh theo quy dinh cua phap luat. Néu phat hién Nghi quyét cua Hoi dong
truong c6 anh hudng dén hoat dong chung ciia Nha trudng, Hiéu truong cé trach
nhiém béo céo véi Pang ty, Hoi dong truong xem xét.

Piéu 43. Méi quan hé gitra Hoi dong truwong véi Bo Y té, Bd Gido duc va
dao tao

Hoi déng truong chiu sy quan 1y truc tiép ciia B6 Y té theo co ché Bo chu
quan va sy quan 1y nha nudc cia Bo Gido duc va Pao tao trong hoat dong quan ly
dao tao theo quy dinh. Ho1 déng truong co trach nhiém thuc hién ché d6 béo céo va
giai trinh cdc van d¢é lién quan theo yéu cau cta cac co quan c6 thim quyeén.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 44. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay gém 09 Chuong, 45 Diéu va c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 45. Piéu khoan tham chiéu

Trong truong hop cac van ban quy pham phép luat va cac quy dinh dugc vién
dan trong Quy ché nay c6 thay doi, bo sung hodc dugc thay thé thi 4p dung theo
van ban quy pham phép luat maoi.

Trong qué trinh thyuc hién, néu can diéu chinh stra doi, b sung cho phu hop,
Hiéu truong béo céo Hoi dong trudng xem xét quyét dinh./.

T/M HQI PONG TRUONG
CHU TICH

(Ba ky)

Bui Thi Thu Ha
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Phu luc 1

QUY TRINH QUYET PINH NHAN SU HIEU TRUONG, PHO HIEU
TRUONG VA CAC CHUC DANH QUAN LY THUQC TRUONG

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 11/NQ-HDT ngay 21 thdng 10 nam 2020
ciia Hpi dong truong vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong
ciia Truwong Pai hoc Y té cong cong)

1. Thi tuc quyét dinh nhin sy Hiéu truéng

Tap thé lanh dao don vi (gom Cép ty, Ban Giam hiéu) thong nhat vé ngudn
nhan sy du kién cho chirc danh Hiéu truéng va thong bao vai Hoi ddng truong.

Sau khi thong nhét voi Hoi dong truong, Tap thé 1anh dao don vi xin ¥ kién
Ban Can sy Pang BO Y té vé& viéc nhan sy Hiéu trudng s€ léy tur nguén nhan su tai
chd hodc ngudn nhan su tir noi khac dén. Sau khi c6 Nghi quyét cia Ban Can su
bang B0 Y té, Bi thu bang uy - Chu tich Hoi déng truong chi dao thuc hién quy
trinh, thu tuc quyét dinh nhan sy Hi¢u trudng nhu sau:

1.1. Nguon nhén sw tai ché:

Buwéc 1: Can ctr vao tiéu chuan, diéu kién cia Hiéu truong, Bi thu Pang uy -
Chu tich Hoi dong trudng, Ban Giam hiéu, 1anh dao phong T6 chtic - Hanh chinh
cua Truong thio luan va dé xuét vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, thyc hién quy
trinh gidi thi€u nhan suy.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

Buwéc 2: Hoi nghi tip thé 1anh dao mé rong

- Thanh phan:

+ Chu tri: Bi thu Pang tty - Chu tich Hoi dong truong

+ Tham gia: Tap thé lanh dao (cip uy va Ban Giam hiéu), Chu tich Cong
doan, Bi thu Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Trudng cac don vi thudc,
truc thudc Truong va tuong duong.

Ho1 nghi phai co tdi thiéu 2/3 sb nguoi duoc triéu tap tham dy.

- No1 dung: Thao luén théng nhét vé co cAu nhan sy va tién hanh gidi thi¢u
nhan su bang phiéu kin

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mbi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi trong
sd cac nhéan su trong quy hoach. Nguoi nao dat sé phiéu cao nhét trén 50% thi
dugc lua chon. Truong hop khong c¢6 ngudi nao dat trén 50% sd phiéu gidi thiéu
thi chon 02 ngudi c6 sé phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé gidi thiéu & cac
bude tiép theo.

- Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va khong cong b tai Hoi nghi
nay.
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Buwéc 3: Hoi nghi tip thé linh dao don vi lan 1

- Thanh phan: Bi thu Pang iy - Chu tich Hi dong trudng va tap thé 1anh dao
(cp ty va Ban Giam hiéu).

- No1 dung: Téap thé 13nh dao can ctt vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu
nhiém vu va kha niang dap ung ctia can b, trén co so két qua gi6i thiéu nhan sy ¢
budc 1, tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu lwa chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi trong s6
nhan sy dugc lua chon ¢ budce 1 hodc gidi thiéu nguoi khac céd du ti€u chuan, diéu
kién theo quy dinh. Ngudi nao dat ) phiéu cao nhét trén 50% thi duoc lua chon,
néu khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu giéi thiéu thi chon 02 nguoi cb s6
phiéu gid1 thi€u cao nhét tr trén Xuéng dé léy phiéu tin nhiém tai HO1 nghi can bg
chu chét.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi nay.

- Cudc hop duogc ghi thanh Bién ban.

Buéc 4: Hoi nghi can bd chii chot

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao (cip uy va Ban Giam hiéu), Cha tich Cong
doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, cip truong, phd truong cac
Khoa, Phong va tuong duong, vién chirc hang III tré 1én.

Hoi nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb nguoi dugc tridu tap c6 mat.

- No1 dung:

Trao d6i, thao luan vé tiéu chuan, diéu kién va kha niang dap ung yéu cau,
nhiém vu cua can bd.

Thong bao danh sach nhan sy do tap thé lanh dao gi6i1 thi€u; tom tat 1y lich,
qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gid uu, khuyét diém, mat manh, mit
yéu, trién vong phat trién.

Nhan sy trinh bay K& hoach hanh dong dé thyuc hién ké hoach chién lugc cua
Truong giai doan 2020-2025 néu dugc bo nhiém giir chire vu va tra 10i cac ¥ kién
(néu co).

Phat phiéu lay v kién, hudng dan cach ghi va thu phiéu.

- Két qua kiém phiéu khong cong bo tai Hoi nghi nay.

Buwéc 5: Hi nghi Tap thé lanh dao ldn 2

- Thanh phan: Bi thu Pang iy - Chu tich Hi dong truong va tap thé 1anh dao
(cAp uy va Ban Giam hiéu).

- No1 dung:

Phan tich két qua iy phiéu & budc 2, budc 3, budc 4.

Xéc minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu co).
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Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su béng
phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sd phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu tin
nhiém gidi thi¢u thi duoc lya chon, gidi thiu, b6 nhiém; truong hop tap thé 1anh
dao gidi thidu 02 nguoi c6 s phiéu ngang nhau (dat ty 16 50%) thi lya chon nhan
su do nguoi ding dau cap ty Truong gidi thidu dé trinh, dong thoi bao cdo day du
cac ¥ kién khac nhau dé Hoi dong trudng xem xét, quyét dinh.

- Cap uy Truong xin y kién Cip uy cép trén vé nhan su dé nghi bd nhiém
Hiéu trudng.

Buéc 6. Hoi dong truwong hop, bé phiéu

- Thanh phan: Hoi dong trudng

Hoi nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc tridu tap c6 mait.

- N6i dung: Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét dé quyét dinh nhan
su bang phiéu kin.

Nguyén tic lwa chon: Nguoi dat sd phiéu cao nhat trén 50% sd phiéu tin
nhiém gidi thiéu thi dugc lya chon, gidi thiéu, bo nhiém; truong hop tap thé lanh
dao gidi thidu 02 nguoi cé s6 phiéu ngang nhau (dat ty 18 50%) thi lua chon nhén
sur do Chu tich Hoi déng truong gidi thidu, déng tho1 bdo céo cacy kién khéac nhau
trong hd so trinh BO Y té cong nhan.

Sau khi quyét dinh nhan sy Hi¢u trudéng, Ho1 déng truong gui to trinh dé nghi
cong nhan Hi¢u trudng t61 BO Y té; trong do né€u rd quy trinh xac dinh nhan sy
Hiéu truong va cac minh chimg kém theo (1y lich va hd so) dé nghi cong nhan
Hiéu trudng.

1.2. Nguon nhén sw tiv noi khdc dén

Cin ¢t nhu cau bd nhiém va tiéu chuan chirc danh Hiéu truéng, Pang uy xem
xét quyét dinh vé chu truong bo nhiém, gid1 thi€u nhan sy tir noi khac dén. Nhan
su tir noi khac dén phai c6 trong quy hoach lanh dao, quan Iy cua Trudng hoic
duoc quy hoach cp twong duong trd 1én va c6 du diéu kién, tiéu chuan bo nhiém
theo quy dinh.

Sau khi c6 Nghi quyét dong y cha truong thuc hién quy trinh bd nhiém dbi
v6i nhan sy dugc gidi thiéu, Bi thu Pang uy - Cha tich Hoi dong trudng chi dao bo
phan 1am t6 chtrc nhan su ctia Truong thue hién quy trinh nhu sau:

Buwéce 1: Gap nhan sy dugc dé nghi bd nhiém dé trao doi v kién vé yéu cau,
nhiém vy cong tac.
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Buwéc 2: Trao d6i véi tap thé 1anh dao va thudng vu cp Gy noi nhan sy dang
cong tac vé chu truong didu dong; 1ay nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va
thuong vu cép uy ddi v&i nhéan sy; xac minh 1y lich ctia nhan su.

Bude 3: T6 chic cude lam viée gitra nhan su dugc dé nghi bd nhiém, tap thé
lanh dao Truong (Cap uy, Ban Giam hiéu) dé thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su bang phiéu kin.

Té chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu: Thanh phan kiém phiéu gém
dai dién cdp uy Truong, dai dién phong T6 chic - Hanh chinh. Phiéu da kiém duoc
niém phong va luu gitr tai Phong To chire - Hanh chinh.

Cap uy Truong hiép y véi Cap uy cap trén don vi vé nhan sy dé nghi bo
nhiém churc danh Hi¢u trudng.

Buéc 4. Hyi dong truwong hop, bé phiéu

- Thanh phan: Hoi dong trudng

- N6i dung: Phén tich két qua 1dy phiéu & budc 2, bude 3. Xac minh, két luan
nhimg van dé méi ndy sinh (néu c6). Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
dé quyét dinh nhan sy bang phiéu kin.

Sau khi quyét dinh nhan sy Hiéu trudng, Hoi dong trudng gui to trinh dé nghi
cong nhan Hi¢u trudng t61 BO Y té; trong do néu rd quy trinh xac dinh nhan su
Hiéu truong va cac minh chimg kém theo (1y lich va hd so) dé nghi bé nhiém nhan
su dé nghi cong nhan Hi¢u trudong.

2. Thii tuc quyét dinh nhéan sy Ph6 Hiéu truéng
Quy trinh bd nhiém Pho Hiéu trudng tu nguén nhan sy tai chd hodc tir noi
khac dén tuong tu quy trinh bo nhiém Hiéu trudng, nhung khong co phan xin y
kién Ban can sy Pang B Y té. Hoi dong truong ban hanh quyét dinh bd nhiém
Phé Hiéu truong (dimg tai phan Hoi dong truong quyét dinh nhan sy bd nhiém &
Budc 6).

3. Cac chirc danh quén ly don vi thugc va truc thugc Truong
3.1. Cac chirc danh quan ly Khoa, Phong
3.1.1. Nhan sw nguo”‘n tai cho

Phong TCHC thong bao ké hoach bo nhiém céac chirc danh thudc tham quyén
bo nhiém cho Hoi dong truong va tién hanh cac budc theo quy dinh.

a. Can c nhu ciu, quy hoach va tiéu chuin bd nhiém, trén co sé Khoa, Phong
c6 nhan sy du tiéu chuin bo nhiém theo quy dinh, tap thé 1anh dao don vi (Pang
tiy, Ban Giam hiéu) t6 chirc hop va c6 Nghi quyét vé phuong an nhan sy bd nhiém.
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Truong hop dic biét (do nhan sy quy hoach khong dap tng tiéu chuan hoic
bién dong nhén su lanh dao, quan 1y) ldy ¥ kién cta tap thé 1anh dao Khoa, Phong
(gdm lanh dao Khoa, Phong va Bi thu Chi bd cung cip) td chirc hop va c6 phuong
an nhan sy trinh Dang tuy.

b. Can cur Nghi quyét cua Tap thé 1anh dao don vi, Hiéu truong giao lanh dao
phong T6 chirc - Hanh chinh trién khai cac budc sau:

Buwéc 1: To chire 1iy phiéu tin nhiém trong T4p thé 1anh dao Khoa, Phong va
toan thé vién chic Khoa, Phong (duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb nguoi dugc
tri¢u tap c6 mat) va thuc hién theo trinh tu nhu sau:

- Thong bao Nghi quyét; cong bd tiéu chuan bo nhiém, danh sach nhan sy
dugc dé xuat.

- Tém tat qua trinh hoc tap, cong tac, nhan xét, danh gia nang luc, trién vong
phat trién ddi v6i nhan sy duoc dé xuat.

- Trao d6i, giai thich cac ¥ kién xung quanh van dé bo nhiém.

- Phat phiéu, hudng dan cach ghi va thu phiéu.

Buéc 2. To chic kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu tai Khoa, Phong.
Thanh phan tham gia kiém phiéu gom dai dién Phong To chirc - Hanh chinh, dai
dién lanh dao Khoa, Phong va dai di¢én Ban thanh tra nhan dan. Phiéu d3 kiém
duoc niém phong va luu giir tai Phong To chirc - Hanh chinh caa don vi.

Xin ¥ kién cip uy co sé cua Khoa/Phong phu trach don vi.

Phong T6 chiic - Hanh chinh tong hop két qua kiém phiéu va hd so bao céo
tap thé lanh dao Trudng.

Buwéc 3. Tap thé lanh dao Trudng thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan su bang phiéu kin.

Phong T6 chirc - Hanh chinh tong hop két qua kiém phiéu va hd so bao céo
Hoi dong trudng tai budc tiép theo voi cac chiic danh thudce tham quyén Hoi dong
truong bod nhiém ddi véi cac chire danh quan 1y cip Trudng Khoa, Phong va tuong
duong.

Véi chirc vu quan 1y cap Pho Khoa, Phong thudc tham quyén Hiéu trudng bd
nhiém, phong To chirc - Hanh chinh tong hop két qua kiém phiéu va ho so bao cdo,
du thao Quyét dinh trinh Hiéu truéng ky va ban hanh.

Quy trinh bd nhiém chtrc vu quan 1y cip Pho Khoa, Phong thudc tham quyén
Hiéu truong bd nhiém dung tai budc nay.

Buwéc 4. Hoi dong truong thong qua.
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Hoi dong trudng phan tich két qua 1iy phiéu & bude 1, bude 2, bude 3. Thao
luan, nhan xét, danh gia, c6 bién ban hop va Nghi quyét thdng nhat thong qua vé
nhan sy bd nhiém.

Phong To chire - Hanh chinh cin ctt Nghi quyét cua Hoi dong truong hoan
thién ho so va du thao Quyét dinh trinh Cha tich Hoi dong trudng ky, ban hanh.

c. Nhan sy lam viéc theo ché do Vién - Truong tai khoa, phong duoc thuc
hién theo quy dinh nhu ddi v&i nhan sy ngué)n tai cho.

3.1.2. Nguén nhén su tir noi khdc dén

Can ct nhu cau bo nhi€ém, trén co s& Khoa, Phong chua c6 nhan su du tiéu
chuan b6 nhi¢m; Tap thé lanh dao don vi xem xé&t, quyét dinh chu truong lay
nguon nhan sy tor noi khac dén.

Nguoi dimg dau don vi c¢é trach nhiém xem xét, ra soat va nhan xét, danh gia
nhan su trudc khi dua ra cudc hop cua Tap thé 1anh dao don vi xem xét.

Sau khi c6 Nghi quyét thong qua nhan sy ngudn tir noi khac dén, nguoi dimg
dau don vi giao Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh thuc hién cac budce sau:

Buwée 1: Gap nhan sy trao doi vé yéu cau, nhiém vu cong tac.

Buwéc 2: Lam viéc v6i Tap thé 1anh dao Khoa, Phong noi nhan su dang lam
viéc dé trao do6i v kién vé nhu cau, ra soat nhan sy vé tiéu chuin bo nhiém va xin v
kién nhan xét, danh gia ddi v6i nhan su.

Buwéc 3: Cung nhan sy 1am viéc véi Khoa, Phong ¢6 nhu cau: Thong bao két
qua lién quan dén nhan sy; tom tit qua trinh hoc tap cong tac; tra 10i cac van dé c6
lién quan (néu c6). To chirc 1y y kién tin nhiém doi véi Tap thé lanh dao Khoa,

phong.

Buéc 4: To chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu tai Khoa, Phong.
Thanh phan tham gia kiém phiéu gom dai dién Phong Té chirc - Hanh chinh va
Tap thé lanh dao Khoa, Phong. Phiéu da kiém duoc niém phong va luu giit tai
Phong T6 chtic - Hanh chinh cua don vi.

Xin ¥ kién cip uy co sé caa Khoa/Phong phu trach don vi.

Budéc 5. Tap thé 1anh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan su bang phiéu kin.

Phong T6 chirc - Hanh chinh tong hop két qua kiém phiéu va ho so bao céo
Hoi dong trudng voi cac chire danh thude thAm quyén Hoi ddng trudng bd nhiém.

Buwéc 6. Hoi dong truong thong qua.
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Hoi ddng trudng phan tich két qua iy phiéu & budc 4, bude 5. Thao luan,
nhan xét, danh gid, co bién ban hop va Nghi quyét théng nhét thong qua vé nhan sy
b6 nhiém.

Phong To chire - Hanh chinh cin ctt Nghi quyét cua Hoi dong truong hoan
thién ho so va du thao Quyét dinh trinh Cha tich Hoi dong trudng ky, ban hanh.

Véi cac chire danh thude tham quyén Hiéu trudng bd nhiém, phong To chuc -
Hanh chinh tong hop két qua kiém phiéu va hd so bao céo, du thao Quyét dinh
trinh Hiéu truong ky va ban hanh.

3.2. Chirc danh Ké todn truéng

Quy trinh b6 nhiém Ké toan truong tu nguén nhan su tai chd hoidc tir noi
khac dén tuong tu thu tuc, quy trinh bd nhiém Phé Hiéu trudng. Ho1i déng truong
quyét dinh nhan su Ké toan trudng va ban hanh quyét dinh bo nhiém.

3.3. Chirc danh quén Iy cip Bé moén thuéc Khoa

Tham quyén bo nhiém do Hiéu trudng quyét dinh, quy dinh vé quy trinh thyc
hién va ban hanh quyét dinh bd nhiém (bao gom ca nhan sy 1am viéc theo ché do
Vién - Truong tai BO mon). Hiéu trudng bao cao Hoi dong truong vé két qua bd
nhiém cac chirc danh cép Bd mon trong cac cude hop theo ké hoach.

4. Cir “phu trach” hoic giao “quyén”

Pbi voi nhitng Khoa, Phong chua bo nhiém dugc cap truong, Tap thé lanh
dao Trudng xem xét, quyét dinh ctr mot cdp phé Khoa, Phong “phu trach” hodc
giao “quyén” quan ly, diéu hanh Khoa, Phong.

Thoi gian cir “phu trach” hodc giao “quyén” quan 1y, diéu hanh khong quéa 06
thang. Trong thoi gian 06 thang, cin clr vao pham chat, nang lyc lanh dao, quéan 1y
ctia nguoi duge cir “phy trach” hodc giao “quyén”; Tap thé lanh dao Truong xem
xét quyét dinh thuc hién quy trinh bo nhiém hodc phuong an nhan su khac./.



Phu luc 2
CHUC NANG NHIEM VU CAC PHONG QUAN LY
(Ban hanh kém theo Nghj quyét s6 11/NQ-HPT ngay 21 thang 10 ndm 2020
ciia Hji dong truong vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong
ciia Triwong Pai hoc Y té cong cong)

1. Phong Quan ly Pao tao

1.1. Chtic nang

Tham muu cho Hi¢u truéng vé chién luoc téng thé hoat dong dao tao bao gé)m
ca dao tao dai hoc va sau dai hoc (sau day goi tat 1a dao tao) t6 chuc trién khai,
quan ly cac hoat dong dao tao ctia Truong.

1.2. Nhiém vu

a) Tham muu cho Hiéu truong vé ké hoach chién lugc, ké hoach hoat dong
dao tao hang nam, cac quy dinh, quy trinh, biéu mau lién quan dén quan 1y dao tao
phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh.

b) Chu tri trién khai thuc hién cac cong viéc:

- Tuyén sinh cac nganh dao tao dai hoc va sau dai hoc theo quy dinh hién
hanh.

- Xay dung ké hoach hoc tap va td chirc thuc hién ké hoach dao tao theo nim
hoc (thoi khoa biéu, t6 chirc 16p hoc va két thac hoc phan).

- Tong hop két qua hoc tip cua sinh vién theo timg hoc ky, nam hoc; trién
khai thuc hién viéc canh bao két qua hoc tap.

- T6 chtc danh gia két thuc chuong trinh (thi t6t nghiép, bao vé khoa luan,
luan van, luan 4n) va thuc hién cac thu tuc xét tot nghiép cho ngudi hoc theo ding
quy dinh,

- Thong ké va xac nhan gid giang cua giang vién theo timg hoc ky va nam
hoc.

C) Phéi hop véi cac don vi khéc thuc hién cdc nhiém vy sau:

- Phéi hop voi cac khoa chuyén mon, cac phong chirc ning mo mi nganh dao
tao dua trén nhu cau ctia xa hoi va tuan thu cac quy dinh hi¢n hanh.

- Phéi hop véi cac khoa chuyén mon, cac phong chie niang lap ké hoach, theo
ddi cac chi s6 dam bao chit luong dao tao va tong két, danh gia cac chuong trinh
dao tao.

- Tham gia xay dung, quan 1y hé thong co s& dir lidu dao tao; quan 1y va luu
trit ho so, tai liéu lién quan dén dao tao va bao cdo thuc hién cong tac dao tao cua
Truong theo yéu cu cia cac bén lién quan.

- Tim kiém, thiét 1ap cac quan hé hop tac trong va ngoai nuéc nham duy tri va
md rong quy mo dao tao trén co sé nang luc cua Nha truong.
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- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cac nghién ctru vé dao tao dé
hudng téi nang cao chét luong; tham gia cung cap cac dich vu tu van dao tao (xay
dung chuin ning luc nghé nghiép, xay dung chuan chuong trinh dao tao, danh gia
nhu cau dao tao, xay dung ké hoach téng thé cho céc chuong trinh, cdc mén hoc cu
thé, bién soan gido trinh, to chic khéa hoc, trao d6i giang vién, hd trg ky thuat,
V.V...).

d) Theo dbi danh gia viéc thuc hién cac Quy dinh, Quy trinh vé quan 1y dao
tao theo ké hoach.

e) Quan Iy va st dung hiéu qua cac ngudn luc ciia Trudng.

f) Thuc hién ché d6 thong tin bao céo theo quy dinh.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudng phan cong.

1.3. Chikc néing, nhigm vu Trung tim Dao tao theo nhu cdu xa hi

a) Chirc nang: Tham muu cho Ban giam hiéu vé chién lugc tong thé, to chirc
thuc hién va quan 1y hoat dong dao tao ngén han do B8 Y té giao nhiém vu va dao
tao theo nhu cu xa hoi.

Lap ké hoach va diéu phdi, theo ddi thuc hién cac hoat dong quang ba tuyén
sinh chung ctua Truong.

b) Nhiém vu:

- Lap ké hoach dao tao ngin han va quang ba tuyén sinh hang nim cua
Truong.

X4y dung va cap nhat cac quy dinh, quy trinh, biéu mu lién quan dén cong
tac dao tao ng:fm han.

- T6 chue cac khoa dao tao ngin han do Bo Y té giao hang nam hodc theo nhu
cau cta nganh y té, nhu cau x4 hoi va phi hop véi nang luc ctia Nha truong.

- La dau mdi thue hién céac hoat dong quang ba tuyén sinh (ngén han va dai
han) cta Nha trudng va theo ddi danh gid két qua thuc hién.

- Thyc hién cong tac cung cip thong tin, bao cdo vé cong tac dao tao ngin han
theo yéu cau.

- L4 dau mdi xay dung cac chuong trinh dio tao ngan han.

c) Theo dbi dénh gia viéc thuc hién cac Quy dinh, Quy trinh vé quan ly dao
tao ngén han theo ké hoach.

d) Quan ly va sir dung hiéu qué cac ngudn luc ctua Trudng.

e) Thuc hién ché do thong tin bao cao theo quy dinh.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

2. Phong Cong tac hoc vién, sinh vién

2.1. Chuc nang
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Tham muu cho Hiéu truéng vé chién luoc tong thé hoat dong quan 1y hd tro
nguoi hoc, gido duc chinh tri tu tudng, dao duc 16 séng, két ndi cuu hoc vién/ sinh
vién cuia Nha truong.

2.1. Nhiém vu

a. Tham muu cho Hiéu truong ké hoach chién luoc, ké hoach hang nam, cac
quy dinh, quy trinh va hudng dan dbi v4i hoat dong quan 1y hd tro nguoi hoc, gido
duc chinh tri tu tudéng, dao dic 16 séng, két ndi cuu hoc vién/ sinh vién ctia Nha
truong theo cac quy dinh ctia phap luat.

b. Chu tri trién khai thuc hién cac hoat dong:

- Tiép nhan hoc vién/sinh vién tring tuyén vao hoc theo Quy dinh cia Bo
Gi4o duc va bao tao va cua Truong.

- Huéng dan va thuc hién cac ché d6 chinh sach theo Quy dinh hién hanh ddi
voi nguot hoc: Bao hiém y té, hd so strc khoé, ché d6 mién, giam hoc phi, trg cép
x4 hdi, ho tro chi phi hoc tap.

- Thuc hi¢n cac hoat dong gido duc chinh tri, tu tudng, dao duic 161 séng cua
nguoi hoc.

- Tiép nhan va xu 1y cac yéu cau cia ngudi hoc lién quan dén cong tac hoc
vién/ sinh vién.

- Theo ddi, d4nh gi4, xac nhan két qua rén luyén sinh vién theo timg hoc ky,
nam hoc va toan khoa hoc.

- Thuc hién céc thu tuc khen thuong, ky luat véi hoe vién/sinh vién.

- Quan 1y nd1, ngoai tra theo quy dinh ciia B Gido duc va Pao tao.

- T chtrc quan 1y va cap phét van bang, ching chi theo quy dinh ctua Bo Giao
duc va Pao tao.

- L4 d¢au mdi lién hé v6i Ban lién lac Hoi cuu sinh vién dé duy tri va phat trién
mang ludi cyu sinh vién cia Nha trudong.

¢) Phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Trudng dam bao an ninh chinh tri,
trat tu va an toan cho hoc vién/sinh vién.

d) Theo d&i danh gia viéc thuc hién cac quy dinh, quy trinh va cic huéng dan
ddi vai hoat dong quan 1y hd tro ngudi hoc, gido duc chinh tri tu tudng, dao dirc 161
song, két ndi cuu hoc vién/ sinh vién ctia Nha trudng.

e) Quan Iy va st dung hiéu qua cac ngudn luc ctia Nha trudng.

f) Thuc hién ché d6 thong tin, béo c4o theo  quy dinh.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudng phan cong.

3. Phong Quan 1y Khoa hoc va Hop tac phat trién
3.1. Churc ndng
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Tham muu cho Hiéu truong vé chién luoc téng thé hoat dong khoa hoc, cong
nghé, hop tac phat trién (trong va ngoai nudc) va cac hoat dong truyén thong
thuong hiéu chung dé nang cao vi thé cia Nha trudng.

3.2 Nhiém vu

a) Tham muu cho Hiéu truong vé ké hoach chién lugc, ké hoach hang nim,
cac quy dinh, quy trinh, huéng din dbi véi cac hoat dong khoa hoc va cong nghé,
hop tac phat trién va truyén thong cua Nha trudng phu hop véi cac quy dinh phap
luat hién hanh.

b) Chu tri trién khai cac hoat dong:

- Khoa hoc va cong nghé: Thuc hién céac thu tuc dé dau thau, thAm dinh, xét
duyét, nghiém thu, danh gia, luu trir cac bao céo dé tai/ dé an/ du an nghién ctru
khoa hoc; t6 chtrc cac hoi nghi, hoi thao, tap huin vé khoa hoc & cong nghé hang
nam; x¢t duyét vé hoc ham Giéo su, Phé Gigo su cho giang vién trong Trudng; van
hanh Tap chi Nghién ciru khoa hoc Strc khoe va Phat trién.

- Hop tac phat trién: Tiép nhan va quan 1y cac doan khach di va dén theo quy
dinh; tiép nhan vién trg cuia cac du an; thuc hién cac hoat dong hop téac cép
Truong; 1ap ké hoach va thuc hién cac su kién gin két, quang ba thuong hiéu
chung va cac hoat dong giao luu véi ddi tac cap Trudng.

- Truyén thong: Truyén théng thuong hiéu chung trén cac kénh truyén thong
cia Trudng va dai chung; bién tap va san xudt cac san pham truyén thong dé gidi
thiéu vé Truong; truyén thong ndi bd té1 vién chire, nguoi lao dong, ngudi hoc va
cyu sinh vién; quan 1y phong truyén thong

c) Tham gia Ho1 déng Khoa hoc Pao tao va Hoi déng bao dtc trong nghién
cuu Y sinh hoc.

d) Phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Truong thuc day cong tic nghién
ctru khoa hoc, hop tac phat trién va truyén théng trén cac linh vuc ddo tao, khoa
hoc cong nghé va dich vu cta Truong.

e) Theo doi1 va danh gia viéc thuc hién cdc quy dinh, quy trinh va cac huong
dan d6i v6i hoat dong khoa hoc & cong nghé, hop tac phat trién va truyén thong
ctia Truong theo ké hoach.

f) Quan 1y va str dung hiéu qua cac ngudn luc Nha truong.

g) Thuc hién ché do thong tin bao co theo quy dinh.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong.

4. Phong Tai chinh - Ké toan
4.1. Chtic nang
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Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tac quan 1y cac hoat dong tai chinh, ké
toan cua Truong theo ding cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude vé tai chinh ké
toan.

4.2. Nhiém vu

a) Tham muu cho Ban Giam hiéu 1ap ké hoach tai chinh phu hop véi chién
luge phat trién Trudng; xay dung cac quy ché, quy dinh, quy trinh vé tai chinh, ké
toan theo quy dinh ctiia Nha nudc va phi hop véi tinh hinh thyc té ctia Truong.

b) Chu tri va phdi hop véi cac don vi trong Truong quan 1y co hiéu qua cac
ngué)n thu hop phap tir thuc hién cac nhiém vu cua Nha truong (dao tao, dich vu,
nghién ctru khoa hoc, tai tro, vién tro va cac ngudn thu hop phap khac).

¢) Chu tri va phdi hop véi cac don vi khac quan 1y cac khoan chi dung quy
dinh, tiét kiém va hiéu quéa phuc vu cac nhiém vu cua Nha truong (dao tao, dich
vu, nghién ctru khoa hoc, tai trg, vién trg va cac nhiém vu khac).

d) Thuc hién cong tac 1ap bao cao tai chinh, bao cdo quyét toan va cac bao
cao khac theo quy dinh.

e) Tb chitc bao quan, luu trit chtng tir tai liéu ké toan theo dung quy dinh cia
Luat ké toan.

f) Ung dung c6 hiéu qua cong nghé thong tin trong cong tac quan tri, quan Iy
tai chinh, ké toan phuc vu thuc hién nhiém vu ctia don vi.

g) Quan Iy va sir dung hiéu qua cac ngudn luc cia Nha trudng.

h) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hi€u truong phéan cong.

5. Phong T6 chirc - Hanh chinh

5.1. Chtic nang
Tham muu cho Hiéu trudng chién luogc tong thé hoat dong t6 chirc, bd may
Nha truong; cong tac quan 1y va phat trién nhan sy; cong tac hanh chinh co quan.

5.2. Nhiém vu

a) Tham muu cho Hiéu truong vé ké hoach chién luoc, ké hoach hang nam
(BSC); xay dung cac quy ché, quy dinh, quy trinh vé chic ning, nhiém vu, quan 1y
thuc hién cong viéc cua cac don vi trong Truong; tuyén dung, str dung, quan ly
nhan sy va van thu, luu trir.

b) Chiu trach nhiém chu tri trién khai cac hoat dong:

- Thuc hién sép Xép co ciu to chuc, thanh lap, giai thé, séap nhap cac bd phan
thudc Truong, cac Hoi dong theo quy dinh.

- Thuc hién cong tdc quan tri nhan su: Pinh bién, tuyén dung, dao tao boi
dudng; theo do1 KPI, danh gia thuc hién cong viéc; bd nhiém, mién nhiém chirc
danh lanh dao quan ly; thing hang, chuyén d6i chirc danh nghé nghiép vién chirc;
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thi dua khen thudéng; danh hiéu nha gido, théy thudc; ché do, chinh sach cta vién
chtrc, nguodi lao dong.

- Thyc hién cong tac hanh chinh co quan: Quan 1y vin ban di, vin ban dén
(gdm vin ban dudng buu dién va hé théng vin ban dién tir Voffice); sao y ban
chinh céac gidy to hanh chinh; 1ap, luu ho so, tai liéu luu trit co quan.

- Thuc hién nhiém vu khéc theo chiic nang: Phap ché, bao vé chinh tri ndi bo;
phong, chdng tham nhiing; an ninh qudc phong, dan quén tu vé; xay dung van hoa
td chuc; kiém tra ndi bo, khiéu nai, td cdo; cong tac Pang uy; cong tac HO1 déng
truong theo phan cong.

- Quan ly: Ho so nhan sy, con dau, bd tén khic 1anh dao Truong.

¢) Theo di, danh gia viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh, quy trinh vé chirc
nang, nhi€ém vy, quan 1y thuc hién cong viéc cua cac don vi trong Truong; tuyén
dung, str dung, quan 1y nhan sy va van thu, luu trir.

d) Phéi hop cac don vi bao dam ngudn luc can thiét cho cong tac to chirc,
nhan sy va hanh chinh co quan khi duoc yéu cau.

e) Quan 1y va sir dung hiéu qua cac ngudn luc ciia Nha trudng.

f) Thyc hién ché do thong tin, bao céo theo quy dinh.

g) Thyc hién cadc nhiém vy khac do Hi¢u truéng phan cong.

6. Phong Quan trj - Cong nghé

6.1. Chtrc nang
Tham muu cho Hiéu truéng vé chién lugc tong thé hoat dong quan tri co s&
vat chat, trang thiét bi, vat tu va cong nghé thong tin ctia Nha truong.

6.2. Nhiém vu

a) Tham muu cho Hiéu truong xay dung ké hoach chién lugc, ké hoach hang
nam, cac quy ché, quy dinh, quy trinh, hudng dan ddi véi quan tri co so vat chat,
trang thiét bi, vat tu va cong nghé thong tin ding Phép lut.

b) Chiu trach nhi¢m trién khai cac hoat dong:

- Lap ké hoach xay dung, stra chira, lam dé 4n xin kinh phi dau tu, giam sat
thiét ké, thi cong, nghiém thu, quyét toan cac cong trinh xay dung.

- Thyc hién mua sim, ddu thau va quan 1y tai san hiéu qua, theo ding quy
dinh hién hanh.

- Thuc hién cong tac 18 tan.

- Quan ly va van hanh hé théng ky thuat dam bao hi¢u qua va tiét kiém chi
phi (dién, nudc, diéu hoa trung tam, thang may, hé théng xur ly nudce thai, khi thai,
tram bién ap, internet, email v.v).
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- Quan ly va van hanh co s vat chat dap tng nhu cau giang day va hoc tép,
khai thac t6i da cac ngudn luc cua Truong dé dem lai hiéu qua kinh té (quan 1y ky
tic x4, giang dudng, hoi trudng, phong hop, studio, cau truyén hinh ...).

- Quan trj co s dir lidu, thyc hién cong tac an ninh bao mat hé théng mang,
co so dir li€u dién tir cia Nha truong.

- Quan tri va van hanh hi€u qua tng dung cong nghé thong tin phuc vu thyc
hién nhiém vu ctia Nha truong (hoc tap, nghién ctru khoa hoc va hop tac phat trién,
cung cép dich vu kham chitra bénh, xét nghi¢m, quan tri chung v.v...).

- Thuyc hién vé sinh méi trudng; dap ing dang quy chuin hién hanh bang céc
giai phap phu hop, hiéu qua va tiét kiém.

- Pam bao an ninh, trat ty, an toan vé nguoi, co s vat cht, trang thiét bi, vat
tu bang cac giai phap pht hop hiéu qua va tiét kiém.

- Pam bdo phuong tién phuc vu cac hoat dong cuia Nha truong.

c) Theo doi va danh gia viéc thuc hién cac quy dinh, quy trinh va cac hudng
dan dbi véi hoat dong quan tri, thiét bi va cong ngh¢ cua Truong theo ké hoach.

d) Thyc hién ché do6 thong tin bao céo theo quy dinh.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiu truong phan cong.

7. Trung tam Pam bao chit lwong & Khao thi; Trung tAm tin hoc &
Ngoai ngir

7.1. Trung tam Pam bao chit lwong va Khao thi

a) Chirc nang:
Tham muu cho Ban Giam Hiéu vé cong tac quan 1y va trién khai thuc hién cac
hoat dong vé khao thi, dam bao chat lrong va thanh tra ctia Nha truong.

b) Nhiém vu:

- Tham muu cho Ban Giam Hiéu vé ké hoach khao thi, ké hoach dam bao chat
luong ndi bd va xay dung cac qui dinh, qui trinh khdo thi, dam bao chat luong nodi
bd tuan theo cac van ban qui pham phap luat ciia co quan quan ly Nha nudc.

- Pam bao chat luong: Thuc hién cac hoat dong dam bao chat luong ndi bo;
trién khai hoat dong ty danh gia, danh gia ngoai (danh gia cap chuong trinh, danh
gia cap Truong), ap dung cac chuan kiém dinh; trién khai cong tac danh gia/khao
sat ndi bo nham thu thap cac thong tin vé cac linh vuc dao tao, nghién ctru khoa
hoc, cung cép dich vu cham soc suc khoe cuia Truong.

- Khao thi: Thuc hién cong tac thi két thuc hoc phﬁn, thi tot nghiép cho tat ca
cac h¢ dao tao cua Truong theo ding qui dinh, qui trinh; quan 1y va thuc hién cac
hoat dong khéc lién quan dén cong tac khao thi.

- Thanh tra: Thyc hién cac hoat dong theo ké hoach thanh tra gido duc cia
Truong.
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- Theo ddi, ghi nhan, dé& xuat khen thudéng, xt 1y cac truong hop vi pham
trong viéc thuc hién cac quy dinh ndi1 b cia Nha truong.

- Thu ky Hoi dong Pam bao chit lugng Truong Dai hoc Y té cong cong.

¢) Theo dbi, danh gia thyc hién cac qui dinh, qui trinh va cac hudng dan d6i
v6i hoat dong khao thi, dam bao chat lugng, thanh tra gido duc ctia Nha truong
theo ké hoach.

d) Quan 1y va sir dung hién qua cac ngudn luc cua Nha trudng.

e) Thuc hién cong tac thong tin, bao cao theo quy dinh.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiu truong phan cong.

7.2. Trung tam tin hoc & Ngoai ngir

a) Chirc nang:

Tham muu cho Ban giam hiéu vé quan 1y va t6 chirc thuc hién cac hoat dong
dao tao, thi cip chimg chi ngoai ngit, chimg chi tmg dung CNTT cua hé thong gido
duc qubc dan va cac ching chi tin hoc khac theo quy dinh cta phép luét.

b) Nhiém vu:

- Lap ké hoach hang nim vé quang ba cac hoat dong ddo tao va thi cap chung
chi ngoai ngfr, tin hoc.

- Xay dung va cép nhat cac quy dinh, quy trinh, biéu mau lién quan dén cong
tac quan 1y dao tao va thi cdp ching chi ngoai ngir tin hoc.

- La dau mbi xay dung, cap nhat ngan hang dé va phan mém quan 1y thi

¢) Thuc hién cong tic cung cap thong tin, bdo cido vé cong tac dao tao, to
chtrc thi theo yéu cau.

d) Theo ddi danh gia viéc thuc hién cac Quy dinh, Quy trinh vé quan 1y dao
tao va t6 churc thi cip ching chi.

e) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hi€u trudng phan cong.

8. Trung tim Thong tin Thw vién

8.1. Chtrc nang

Tham muu cho Hiéu trudng chién luoc tong thé vé quan 1y va phat trién thu
vién, xay dung, xtr 1y, luu trit, biao quan, khai thac va phét trién tai nguyén thong
tin v.v theo cac quy dinh cta phap luat.

8.2. Nhiém vu

a) Tham muu cho Hiéu truong vé ké hoach chién luoc, ké hoach hoat dong
nam vé bod sung, bi€n muc, phat hanh, cong tac ban doc, dao tao kién thire thong
tin, kiém ké, luu trit, bao quan vén tai liéu v.v, xdy dung cic quy trinh quy dinh
lién quan theo cac van ban phap luat va quy chuin hién hanh.

b) Chiu trach nhiém trién khai cac hoat dong:
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- Xay dung co so dir liéu tai nguyén sd va cac dich vu truc tuyén dam bao moi
truong hoc tap hiéu qua cho nguoi hoc/ ngudi st dung.

- Quang ba cac hoat dong va ngué)n luc thong tin tu li¢u cua Thu vién theo céac
kénh truyén thong khac nhau.

- M6 rong quan hé hop tac, tham gia cac hoi/doan chuyén nganh dé ting
cuong nang luc hoi nhap.

- Lap va thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng, nang cao trinh d0 chuyén moén
nghiép vu cho nhan vién thu vién.

- Thuc hién cong tac thong ké, bao céo kip thoi theo yéu cau cua Nha trudng
va cac co quan cap trén.

¢) Theo ddi danh gia thuc hién cac quy dinh, quy trinh ctia Truong theo ké
hoach.

d) Quén 1y va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn luc ctia Nha trudng.

e) Thuc hién ché d6 thong tin bao céo theo quy dinh.

f) Thyuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao cap trén./.
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Phu luc 3
QUY CHE, QUY PINH, QUY TRINH QUAN LY
CUA CAC PHONG CHUC NANG
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 11/NQ-HDT ngay 21 thdng 10 nam 2020
ciia Hpi dong truong vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong
ciia Trwong Pai hoc Y té cong cong)

1. Phong Quin ly Pao tao

1.1. Quy dinh quan 1y cac chuong trinh dao tao

- Quy dinh dao tao Tién si (tuyén sinh, to chirc va quan Iy ddo tao, t6t nghiép).

- Quy dinh dao tao Thac si (tuyén sinh, t6 chirc va quan 1y dao tao, tot
nghiép).

- Quy dinh dao tao chuyén khoa I (tuyén sinh, t6 chic va quan 1y dao tao, tot
nghiép).

- Quy dinh ddo tao chuyén khoa II (tuyén sinh, to chtrc va quan 1y dao tao, tot
nghiép).

- Quy dinh dao tao dai hoc (tuyén sinh, t6 chuc va quan ly dao tao, tbt
nghiép).

- Quy dinh dao tao lién thong trinh d6 dai hoc.

- Quy dinh dao tao dai hoc van béng 2.

- Céc quy dinh chung cho cac chuong trinh dao tao:

+ Quy dinh vé mod nganh dao tao.

+ Quy dinh cong nhan gia tri chuyén doi va khoi lugng kién thirc gitra cac
chuong trinh dao tao (lién thong doc va ngang).

+ Quy dinh vé co s& thuc hanh, thue tap, kién tap.

+ Quy dinh dao tao truc tuyén (Blended Learning).

+ Quy dinh xay dung tai liéu giang day.

+ Quy dinh vé tiéu chi lya chon mon hoc dé dang ky kiém dinh quéc té.

1.2. Quy trinh thuc hi¢n cac quy dinh quan ly dao tao

- Quy trinh m& nganh dao tao.

- Quy trinh tuyén sinh (gém quy trinh chung va quy trinh theo chuong trinh
dao tao).

- Quy trinh cong nhan gia tri chuyén d6i va khdi luong kién thirc dd hoc cho
sinh vién (phuc vu dao tao lién thong).

- Quy trinh 1ap ké hoach giang day.

- Quy trinh déng ki tin chi.

- Quy trinh quan Iy giang day cua giang vién (hé dai hoc va sau dai hoc, bao
gom thong ké va xac nhan gio giang).

- Quy trinh quan 1y hoc tap cua sinh vién/hoc vién (cac giai doan hoc tap).
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- Quy trinh cong nhan t6t nghiép va cap bang.

- Quy trinh thong qua tai liéu phuc vu cong tac dao tao.

- Quy trinh diéu phéi cac hoat dong theo doi thuc hién cac chi s6 dam bao
chét luong dao tao (diéu phdi xay dung bd chi sd, theo ddi, tong hop va danh gia
thuc hién).

1.3. Quy ché, quy dinh, quy trinh ctia Trung tdm dao tao theo nhu cau xa hoi

- Quy ché Td chic va hoat dong cua Trung tam dao tao theo nhu cAu x3 hoi,
bao gdm céa quy dinh vé thu chi cia trung tAm.

- Quy dinh & Quy trinh vé xay dung chuong trinh dao tao theo nhu ciu xi
hoi.

- Quy dinh & Quy trinh vé quan 1y dao tao theo nhu cau xa hoi (tuyén sinh,
hoc tép, tot nghiép cip chimg chi, diéu phbi).

- Quy dinh & Quy trinh vé td chuc thuc hién cac hoat dong quang ba tuyén
sinh.

2. Phong Cong tac hoc vién, sinh vién

2.1. Quy dinh tiép nhan nguoi hoc

- Quy trinh tiép nhan va quan Iy hd so ngudi hoc.

- Quy trinh tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh caa nguoi hoc.
2.2. Quy dinh quéan ly, danh gia, hd tro ngudi hoc

- Quy trinh danh gia két qua rén luyén cho sinh vién dai hoc chinh quy.

Quy trinh khen thudng, ky luat nguoi hoc.

Quy trinh xét cap Hoc bong khuyén khich tai tro.

Quy dinh dam bao ché do chinh sach véi sinh vién dai hoc chinh quy.

Quy trinh mua Bao hiém y té, Quan Iy Ho so strc khoe.

- Quy trinh giai quyét ché d6 Mién giam hoc phi, Trg cép x4 hoi, HO tro chi

phi hoc tap.

- Quy trinh xét cap Hoc bong khuyén khich hoc tap.

- Quy dinh va Quy trinh quan ly ngudi hoc ndi, ngoai tru.

2.3. Quy dinh, quy trinh khéc lién quan dén ngudi hoc

- Quy dinh va Quy trinh gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc 16i séng cua
nguoi hoc.

- Quy dinh va Quy trinh quan 1y, cip phat vin bang chimg chi cta nguoi hoc.

- Quy dinh va Quy trinh két ndi cyu hoc vién, sinh vién.

3. Phong Quin 1y Khoa hoc va Hop tic phat trién

3.1. Quy dinh quan ly Khoa hoc va cong nghé

- Quan 1y hoat dong khoa va hoc cong ngh¢ cua giang vién.
- Quan 1y hoat dong khoa va hoc cong nghé cua sinh vién.
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(Gom: Quy trinh quan 1y cac dé tai; Quy trinh t6 chirc hoi thao, hoi nghi, sinh
hoat khoa hoc).

- Quy dinh Quan 1y tai san tri tué. Bao gdm ca Quy trinh ding ky so hitu tri
tué va ban quyén.

- Quy dinh Phong tang chirc danh GS/PGS danh dy cua Truong PHYTCC.

- Quy trinh Xét cong nhan dat tiéu chuan chic danh GS/PGS theo quy dinh
ctia Nha nudc tai cip co sd.

- Quy trinh van hanh Tap chi nghién ctru khoa hoc va phat trién.

- Quy ché hoat dong cuia Hoi dong Pao dirc Truong PHYTCC.

3.2. Quy dinh quan 1y hop tac phat trién

- Quy dinh Quén ly doan vao va doan ra.

- Quy dinh Cong tac 1& tan va ddi ngoai.

- Quy dinh Quan ly chuong trinh, du an vién trg nudc ngoai.

3.3. Quy dinh quan 1y truyén thong

- Quy dinh Chturc nang, nhiém vu, quyén han, co céu td chic cia Ban bién
tap va quan tri website Truong.

- Quy dinh Quan tri trang mang xa hdi Facebook, Zalo v.v.

- Quy dinh Xuat ban Ban tin Trudng.

- Quy dinh San xuat va quan 1y san pham truyén thong/qua ting/bd nhan
dién thuong hiéu Truong.

- Quy dinh T chirc su kién Truong Pai hoc Y té cong cong.

- Quy dinh Thu thap, quan 1y va trung bay 4n pham truyén thng.

- Quy ché Phat ngdn va cung cip théng tin cho bao chi ctia Truong Dai hoc
Y té cong cong.

4. Phong Tai chinh - Ké toan

4.1. Quy ché

- Quy ché quan 1y tai chinh.

- Quy ché chi tiéu noi bo.

- Quy ché tu kiém tra, kiém soat tai chinh noi bo.
4.2. Quy dinh, quy trinh quan ly tai chinh

- Lap ké hoach tai chinh.

- Lap du todn ngan sach hang nam.

- Kiém so4t tai chinh noi bg.

4.3. Quy dinh, quy trinh quan 1y ké toan

a. Quan 1y cac ngudn thu:

- Bao tao: Hoc phi, 1€ phi.

- Nghién ctru khoa hoc: Pé tai, du 4n, v.v

- Cung cap dich vu: Kham chita bénh, xét nghiém.



- Thu khac.

- Quan ly bién lai, héa don tai chinh.

b. Quan 1y cac khoan chi:

- Quan 1y céc khoan tam tng, thanh toan:

+ Chi cho nguoi lao dong va ngudi hoc.

+ Chi hoat dong dao tao.

+ Chi hoat dong nghién ctru khoa hoc.

+ Chi hoat dong dich vu.

+ Chi phi chung.

+ Chi mua sim, stra chita.

+ Chi khéc.

- Piang ky, ké khai, quyét toan céc loai thué.
- Kiém ké, thanh Iy tai san.

- Quan 1y cac dé tai, du an.

c. Béo cao:

- Lap bao céo tai chinh, bao cio quyét toan.
- B4o c4o quan tri.

- Cac loai bao cao khac.

d. Luu trr:

- Luan chuyén, luu trir chimg tir ké toan.

5. Phong Té chirc - Hanh chinh

5. 1. Quy dinh vé cong tic to chic

- Quy ché T6 chtrc va hoat dong cta Truong.

- Quy dinh churc nang, nhiém vu va co cAu td chirc cac don vi.

- Quy dinh quan 1y hoat dong cac Trung tam hach toan ddc lap/ty chu tai
chinh cép ba va cac don vi ty chu tai chinh, hach toan phu thuoc.

5.2. Quy ché, quy dinh, quy trinh vé& quan 1y nhan sur

- Quy ché vé tuyén dung (hop dong, vién chuc), thuyén chuyén, théi viéc,
nghi huu.

- Quy ché vé quan 1y thuc hién cong viéc, gdom:

+ Dinh bién, hudng dan trién khai BSC/KPI.

+ Ché d6 1am viéc va theo doi danh gia: diém danh, chim cong vén tay; ding
ky tinh nguyén vién; xac nhan cong tac.

+ Dao tao bdi dudng vién chirc - ngudi lao dong.

+ B6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém cac chirc danh quan ly.

+ Panh gid, xép loai; thi dua, khen thuong; xtr Iy ky luat.

- Quy ché thinh giang, phdi hop Vién - Trudng.

- Quy ché Dan chii co s, quy ché Vian hoa cong so.



- Quy ché Quan 1y hé so can bo.

- Quy dinh vé ché d6 phuc lgi, chinh sach x4 héi: Thu nhap tang thém; phic
lo1, ngay nghi, nang luong trudc thoi han, ché d6 BHXH, v.v

- Quy dinh b nhiém chtc danh GS, PGS va thuc hién kéo dai thoi gian lam
viéc dbi voi giang vién giit chtrc danh GS, PGS va TS.

(Cdc Quy ché/Quy dinh ban hanh kém theo quy trinh tiwong img).

5.3. Quy dinh, quy trinh vé quan 1y van thu, luu trit

- Quy dinh quén 1y cong tac van thu, luu trit, gdm: Quy dinh str dung vin ban
dién tr, chiing thu $0; quy dinh thu thép, chinh 1y, bdo quan, khai thac & sur dung
tai liéu; thoi han bao quan ho so, tai liéu luu tri).

- Quy trinh sao y, chimg thyc vin ban gidy to hanh chinh ctia Truong.

6. Phong Quan trj - Cong nghé

6.1. Quy dinh mua sam, sir dung va quan 1y tai san

- Quy trinh mua sam, stra chira tai san (dinh mérc st dung tai san; quy trinh
kiém ké tai san; quy trinh xay dyng cdu hinh k¥ thuat va mua sam trang thiét bi
cong ngh¢ thong tin)

- Quy ché quan Iy va sir dung tai san.

6.2. Quy dinh quan ly, van hanh, quan tri ky thudt tdoa nha

- Quy trinh quan ly, van hanh va bao dudng hé théng dién (dinh murc st dung,
dién trong nha, ngoai troi, chiéu sing cong cong; tram bién ap phan trung thé, tram
bién 4p phan ha thé, may phat dién).

- Quy trinh quan 1y, van hanh bao dudng hé théng nudc (nudc cap, nudc sinh
hoat, nudc mat; dai phun nudc).

- Quy trinh quén 1y, van hanh bao dudng hé théng diéu hoa khong khi.

- Quy trinh quan 1y, van hanh bao dudng hé thong quat thong gio.

- Quy trinh quan 1y, vin hanh bao dudng hé thong 4m thanh thong bao.

- Quy trinh quan 1y, van hanh bao dudng hé thdng camera quan sat.

- Quy trinh quén 1y, van hanh bao dudng hé théng PCCC.

- Quy trinh quén 1y, van hanh bao dudng hé théng thang may.

6.3. Quy dinh quéan 1y, van hanh co so vat chét

- Quy trinh d6n tiép va quan 1y hoc vién & ndi tri ky tic xa (bao gdbm ndi quy
KTX).

- Quy trinh quan ly va st dung tai san cong tai giang duong, phong may,
studio, cdu truyén hinh (gébm quy dinh st dung giang dudng; phong cau truyén
hinh; phong studio; phong bép in; phong may).

- Quy dinh quan 1y, sir dung san bong d4, bong truyén.

- Quy dinh quan 1y, str dung hé thong cong nghé thong tin tai Trudng Pai hoc
Y té cong cong danh cho vién chirc - nguoi lao dong.
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- Quy dinh quan 1y, str dung hé théng cong nghé thong tin tai Truong Dai hoc
Y té cong cong danh cho sinh vién.

6.4. Quy dinh quan tri co s& dir li€u, an ninh hé théng mang, ung dung CNTT

- Quy ché vé an toan thong tin.

- Quy trinh van hanh hé thong cong nghé thong tin.

- Quy dinh hd tro str dung cong nghé thong tin tai Trudng Pai hoc Y té cong
cong (giai phap phin mém).

6.5. Quy dinh quan 1y v¢ sinh moi truong

- Quy dinh vé cong tac vé sinh moi trudng xanh sach dep.

- Quy trinh van hanh bao dudng tram xtr ly nudc thai.

- Quy trinh van hanh bao dudng tram xur ly khi thai.

6.6. Quy dinh quan 1y an ninh trat ty, phuong tién va 1& tan

- NO1 quy ra vao co quan.

- Phuong an bao vé va xur 1y tinh hudng mat an ninh trat ty.

- Quy trinh quan ly st dung va van hanh 6 t6, xe may.

- Quy dinh vé cong tac 18 tan.

7. Trung tim Pam bao chit lwong va Khao thi

7.1. Quy dinh, quy trinh khao thi

- Quy dinh thi tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc.

- Quy dinh thi két thuc hoc phan.

- Quy dinh thi tt nghiép.

- Quy dinh quan Iy va cong bo diém.

- Quy dinh phuc khao.

- Quy trinh xay dung ngan hang cau hoi thi.

- Quy trinh nhan ban dé thi.

- Quy trinh xtr ly bai thi.

- Quy trinh cham thi.

7.2. Quy dinh dam bao chat luong ndi bo

- Quy dinh ty danh gia co s¢ giao duc.

- Quy dinh tu dénh gia chuong trinh dao tao.

- Quy dinh diéu chinh, cap nhat mon hoc, chuong trinh dao tao.
- Quy dinh t6 chuc giang day.

- Quy dinh khao sat cac bén lién quan vé chuong trinh dao tao.
- Quy dinh déanh gia vé chat luong dich vu dao tao.

- Quy dinh dy gidng.

7.3. Quy dinh thanh tra

Quy dinh vé hoat dong thanh tra ctia Truong Pai hoc Y té cong cong.
7.4. Quy ché, quy dinh, quy trinh cta Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngir
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- Quy dinh & Quy trinh vé x4y dung chwong trinh ddo tao tin hoc, ngoai ngit
- Quy dinh & Quy trinh v& quan 1y dao tao tin hoc ngoai ngir (tuyén sinh, hoc
tap, tot nghiép cap chimg chi, diéu phdi).

8. Trung tdm Thong tin - Thw vién

8.1. Quy dinh, quy trinh khai thac va sir dung thu vién (khach hang)
Quy dinh khai thac thong tin va st dung thu vién.

Quy trinh tiép nhan va xir Iy ludn van dién tir.

Quy trinh muon, tra, gia han tai li¢u.

Quy trinh xac nhan hoan thanh thu tuc thu vién.

Quy trinh xac nhan sach trudce in.

8.2. Quy trinh quan Iy chat lugng ndi bd

Quy trinh b sung, thanh Iy tai liéu.

Quy trinh quén 1y sach ban.
Quy trinh bién muc, xtr Iy va chuyén kho tai liéu in.
Quy trinh kiém ké tai liéu./.



